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Anyag-és eszkozgazdalkodas szamviteli politikaban nem
szabalyozott kérdéseirdl szolo szabalyzata

A szabélyzat hataly a FIX-PONT Onkormanyzati Feladatellato Tarsulds aldbbi szerveire is
kiterjed:

- FIX-PONT Onkormanyzati Feladatellaté Tarsulds Gazdasdgi Szervezete é&s ‘Szociz’dis-,

Csalddsegit6-, Gyermekjoléti Szolgaltato Intézmeénye,

- FIX-PONT Onkorményzati Feladatellit6  Tarsulds Negyszogletli Kerekerdd

Gyermekétkeztetési Intézménye.



A szabélyzatban a FIX-PONT Onkorményzati Feladatellaté Tarsulds /a tovabbiakban:
Tarsulas/  368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet 13. §. (2) (Avr) szabalyai alapjin sajét
hataskorében a kovetkezik szerint hatdrozza meg az anyag-és eszkoOzgazddlkodas helyi
szabalyait.

A szabdlyzat tartalma

1. A szabdlyzat tartalma

A szabalyzat tartalmazza:

-a szabalyzat céljat, hatalyat,

-a beszerzéseknél alkalmazando eljarasi szabalyokat,

-a beruhéazasok és felujitasok kdrébe tartozd beszerzések lebonyolitdsanak sajatos szabalyait,
-a szolgéltatis beszerzések lebonyolitisanak sajtos szabélyait.

A szabalyzat célja
2. A szabdlyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy meghatirozza a Szdmviteli szabdlyzatgylijteményben (ennek
részeként a szamviteli politikdban) nem szabilyozott anyag-és készletgazdalkodasi
szabdlyokat. \

Az anyaggazdalkodasra vonatkozo eldirdasok

3. Az anyaggazddikoddsra vonatkozd eldirdsok

Az anyaggazdalkodds magdban foglalja az Onkorméanyzat, valamint a Téarsulds
alaptevékenységi korébe tartozo, szakmai feladatok ellatdséhoz szitkséges:

- munkatérgyak (ideértve a kis értéki targyi eszkdzoket, a protokollajandékokat),

- a tevékenységhez felhasznalt anyagok,

-(a tovabbiakban egyiitt: anyagok) igényfelmérésére, a felhasznalas elemzesére, a
sziikségletek tervezésére, a beszerzések iitemezésére, az anyagok felhasznélasdra vonatkozd
tevekenységet.

3.1. Az anyagok igényfelmérese

Az anyagok igényfelmérése a kéltségvetési koncepeid elkészitésekor, valamint a koltségvetesi
tervezés clékészitési szakaszdban torténik,

Az irodaszerek igényfelméréséért a titkdrsdgi figyintézd, az egyéb anyagok felméréseért a
pénziigyi irodavezetd a felelds.

3.2. A felhasznalas elemzése

A felhasznalas elemzését a gazdasagi vezetd, vagy az dltala megjeldlt személy koteles
végezni.

A felhasznélds elemzését el kell végezni:

- kételezd jelleggel:

- a koltségvetési koncepeid készitésekor,

- a féléves és az éves beszdmoldisi tevékenységhez kapcesolodva;

- eseti jelleggel, ha valamely anyag felhasznalasban akar mennyiségileg, akar pénzbelileg 10
%-ot eléri emelkedés tortént.



Az elemzésekhez a gazdasagi vezetd adatszolgdltatdsra kotelezheti az anyagot felhasznalo
szemelyt, csoportot.

A felhasznalas elemzésekor vizsgalni kell a felhasznalassal kapcsolatos:
- gazdasdgossagot,

- célszerliséget,

- hatékonysagot.

Osszehasonlitd elemzéssel javaslatot kell tenni az el§z8ek ndvelésére.

3.3. A szilkségletek tervezése, valamint a beszerzések iitemezése
Az anvagszilkségletek tervezését, valamint a beszerzések {itemezését a beszerzési
szabalyzatban meghatarozottak figyelembevételével kell elvégezni.

Az eszkozgazdalkodasra vonatkozé eléirasok
4. Az eszkbzgazddlkoddsra vonatkozo eldirdsok
Az eszkOzpazdalkodas korébe tartozik az Onkormanyzat alaptevékenységi korébe tartozo,
szakmai feladatok ellatashoz sziikséges immateridlis javak és targyi eszkdzok (a tovabbiakban
eszkdzok):
- igényfelmérésére,
- az eszk6zallomany elemzésére,
- beruhdzéisanak tervezésére,
- beszerzésére és iizembe helyezésére, valamint a mar meglévé eszk0zok haszndlatara,
fenntartaséra, és feljitasdra irdnyuld tevékenységek Osszessége.

4.1. Az eszkdzdk igényfelmerése

Az eszkdzdk igényfelmérése a koltségvetési koncepcidé elkészitésekor, valamint a
koltségvetési tervezés elokészitési szakaszaban torténik.

Az eszkdzok igényfelmérését el kell végezni akkor, ha az dnkormanyzat altal véllalt, ellatott
feladatok kére valtozik, valamint az egyes feladatelldtashoz jogszabdlyban meghatirozott
kotelezd eszkoz eldiras modosul.

Az igényfelmérést a tirgyi eszkoz nyilvantartisdért felelds személy a gazdasigi vezetd
jovdhagyasat kovetden koteles elvégezni.

4.2. Az eszkdzallomany elemzése

Az eszkézdllomany elemzését a gazdasigi vezetd vagy az altala megjeldlt személy koteles
végezni.

Az eszkozallomany elemzését el kell végezni.

- az eszkéz forgalomképessége szerint (forgalomképtelen torzsvagyon, korlatozottan
forgalomképes térzsvagyon, forgalomképes vagyon),

- az eszkdzallomény f6konyvi konyvvitelben kimutatott értéke szerinti (bruttd érték, elszamolt
értekesokkenes, nettd érték) bontasban.

Az eszkizallomany valtozésat elemezni kell legalabb 5 év viszonylataban.

Az elemzés sordn ki kell térni azokra az eszkozdkre, melyek avultsaguk, hasznalhatosagi
mértéiik miatt felujitasra, illetve cserére szorulnak.

Az eszkozallomany elemzését legaldbb a koltségvetési beszamolashoz kapesolddva el kell
végezni.



Az el6z6 évi vagyonallomanyhoz képest 10 %-ot meghaladd vagyoncsdkkenés esetében
elemzést kell késziteni a vagyoncsiokkenés okarol.

4.3. A beruhazasok tervezése, valamint a beszerzések és a felujitasok végrehajtasa és iizembe
helyezese

A beruhazasok tervezését, valamint a beszerzések és a felujitasok végrehajtasat és lizembe
helyezését a beszerzési szabalyzatban foglaltak figyelembevételével kell elvégezni.

4.4. A meglévo eszk6z0k hasznélata, fenntartasa
Az eszkoz0k rendeltetésszer(i és hatékony hasznalataért az adott eszkdzt haszndlo a felelds.

Az eszkozokkel kapcsolatban biztositani kell a vagyonvédelmet, ezért a jegyzi koteles
megszervezni a Tarsulasra kiterjedd leltarozasi tevekenységet. A leltarozasi tevékenységet
tényleges szamolassal, méréssel kétévente végre kell hajtani.

A leltarak kiértékelésérdl, az esetleges hidnyok rendezésérdl, a sziikséges feleldssegre
vondsrol a leltdrozasi szabalyzat szerint kell gondoskodni.

A fenntartasi koltségek csokkentése érdekében a hasznélatra javaslatot kell tenni, majd azok
kiértékelése utan minden sziikséges intézkedést végre kell hajtani.

5. A szabalyzat hatalyba 1épése
Jelen szabalyzatban foglaltak 2025. januar 01. napjatol 1épnek hatdlyba, amellyel egyidejiileg
a korabban érvényes szabalyzat hatdlyat veszti.

Kelt: Mihalyhaza, 2025. januar 02.

Y
«dr. Bg’i}i Zsofia
jegyz



Megismerési zaradék:

Alairasommal igazolom, hogy a Szervezet vezetSje dltal kiadott jelen — 2025. januar 02.
napon kelt — Anyag és eszkdzgazdalkodési szabalyzatban foglaltakat megismertem, betartdsat
ram nézve kotelezOnek ismerem el:

Név Munkakor/Beosztas | Datum Alairas
Mészaros Géza elnok 2025.01.02. \ A ‘M\fj N
| =
intézmény vezetd 2025.01.02. [
Nagy Géza ‘ M%/;’@{‘
intézmény vezetd 2025.01.02. Q,“ <®/
Nagy-Kovi Adrienn : l(?\l -
vezetd gondozd 2025.01.02. 8 g d
Szalay Istvanné S@«@«M Hbaua
élelmezés vezetd 2025.01.02.
Nigovicz N N
Annamaria m@"-% WM‘L‘L\
Szabo Kinga pénztaros 2025.01.02. Coals Kx.'“u/\q_
pénztaros h. 2025.01.02.

Takacsné Joo
Alexandra
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