FIX-PONT Onkormdnyzati Feladatellaté Tarsulds

BESZERZESEK LEBONYOLITASAROL

E szabalyzat célja, hogy rogzitse a FIX-PONT Onkormanyzati Feladatellté Tarsulds(a mint
Tarsulds), — a kdzbeszerzésekrdl szélé 2015. évi CXLII. torvény (a tovabbiakban: Kbt.)
hatdlya ald nem tartozd - beszerzéseli -el&készitésének, lefolytatasanak, belsé
ellen8rzésének felelfsségi rendjét, a nevében eljard, illetéleg az eljardsba bevont
személyek, valamint szervezetek felel6sségi korét és a beszerzési eljaras dokumentalasi
rendjét, dsszhangban a vonatkozd jogszabalyokkal. A Tarsulds a Kbt. hatdlya ald nem
tartozé beszerzéseinek lebonyolitdsaval kapcsolatos eljérdsrendet az &lamhaztartdsrél
52010 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) kormanyrendeiet 13. § (2) bekezdés
b) pontja alapjan a jelen Szabalyzat szerint szabalyozza.

. Fejezet Altalanos rendelkezések
1. A szabalyzat hatélya

1. § (1) lelen Szabalyzat targyi hatalya kiterjed azokra a beszerzésekre, melyek értéke (becsiilt
értéke) az eljaras megkezdésekor nem éri el a Kbt. szerint megallapitott értékhatarokat,
valamint a kdzbeszerzési eljdrasi kivételek hatalya ald tartozd beszerzésekre. (Targyi
hatély)

{2) E Szabdlyzat hatalya kiterjed minden olyan visszterhes —Kbt. hatalya ald nem tartozo
—  arubeszerzésre, épitési beruhazdsra, valamint szolgaltatas
megrendelésére, (tovabbiakban: beszerzés) amelyek vonatkozasaban a Tarsulds
a megrendelS vagy az ajanlatkéré (a tovabbiakban: Ajanlatkérs) és amely beszerzés
nem mindsll kézbeszerzésnek vagy egyéb jogszabaly alapjan lefolytatott specialis
beszerzésnek.

(3) E szabalyzat hatalya nem terjed ki

a) Kbt. hatalya ala tartozé beszerzésekre;

b) nemzetkézi szervezet vagy Ajanlatkérd részére tdmogatast nyujto szervezet dhal
meghatdrozott kiilén eljdras alapjan torténd beszerzésekre, amennyiben a
tamogatas felhasznalasardl sz6l6 jogszabaly, utmutato tamogatasi szerz6dés ettél
eltéréen rendelkezik.



(4) A Szabalyzat hatalya kiterjed az Ajénlatkérd beszerzési eljarasainak el6készitésében,
lebonyolitdséban az eljdrds barmely szakaszaban az Ajanlatkéré nevében eljarg,
illetve kdzremiikédé személyekre és szervezetekre. A Szabalyzatot kotelezben
alkalmazni kell az esetlegesen felkért kiilsé szakért6kre egyarant, akik a beszerzési
eljaras el6készitésébe és lefolytatdsaba az ajanlatkérdi oldalon bevonasra keriilnek
(a fentiek a tovdbbiakban egylittesen: szakért6k). A jelen szabalyzatot kotelezGen
kell alkalmazniuk a dontéselGkészitésbe bevont személyeknek, a dontéshozdsra
felhatalmazott

személyeknek/testiileteknek, a beszerzések ellendrzését végzéknek. (Személyi hataly)

{5) A Tarsulds jelen szabalyzat hatalya ald tartozd beszerzései megvaldsitasa sordn
torekszik a kornyezetvédelmi szempontok figyelembevételére. A Szabalyzat
mindennek megfeleléen hivatott biztosftani, hogy a beszerzési eljarasokban a
Tarsuldas, mint ajanlatkéré olyan kovetelményeket allitson fel, az eljéras
lefolytatdsara olyan feltételeket teremtsen, amelyek biztositjak, hogy az eljarasban
részt vevd személyek, szervezetek a beszerzése megvaldsitasa soran térekednek a
kérnyezetvédelmi szempontok figyelembevételére.

(6) A Szabalyzatban meghatarozottak nem mentesitik a Tarsuldas beszerzéseiben
résztvevd szemelyeket az egyéb jogszabalyokban el§irtak betartasatol.

2. A beszerzés targya

2. § (1) A beszerzések targya lehet:
a) drubeszerzés,
b) épitési beruhazds,
¢) szolgdltatds megrendelése.

{2) Ha a szerz6dés tobb — egymassal szlikségszerlien dsszefliggé — beszerzési targyat
foglal magaban, a meghatarozd érték( beszerzési targy szerint kell a szerz6dést, illetve

s

a beszerzést mindsiteni.
3. Ertelmezé rendelkezések
3. § E szabdlyzat alkalmazasaban

1. Arubeszerzés: olyan visszterhes beszerzés, amelynek targya forgalomképes és
birtokba vehetd ingd dolog tulajdonjogdnak vagy hasznalatara, illetSleg hasznositasara
vonatkozd jognak — vételi joggal vagy anélkiil térténé — megszerzése az Ajanlatkérd
részérél. Az arubeszerzés magaban foglalja a beallitast és (izembe helyezést is.

2. Epitési beruhazas: olyan visszterhes beszerzés, amelynek targya a kovetkezd
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valamelyik munka megrendelése {és atvétele) az ajanlatkérd részérdl:



a) a Kbt. 1. mellékletben felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolédd munka
kivitelezése vagy kivitelezése és kiilén jogszabalyban meghatarozott tervezése egyltt;

b}  épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabélyban meghatdrozott
tervezése egy(itt;
c) az ajanlatkér6 altal meghatdrozott kdvetelményeknek megfeleld épitmény

barmilyen eszkdzzel, vagy mddon t6rténd kivitelezése.

3. Szolgaltatds megrendelése: olyan — drubeszerzésnek és épitési beruhazdsnak
nem mindsiild — visszterhes beszerzés, amelynek targya kiildnésen valamely

tevékenység megrendelése az ajanlatkérd részérél,
4, Osszeférhetetlenség

4. § (1) Az ajanlatkéré koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében,
hogy elkerillje az &sszeférhetetlenséget és a verseny tisztasdgédnak sérelmét
eredményezé helyzetek kialakulasat.

(2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljgras elSkészitésében és
lefolytatasaban az ajanlatkér6 nevében olyan személy vagy szervezet, amely
funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasara barmely okbdl, igy kiilénésen
gazdasagi vagy mas érdek vagy az eljarasban részt vevé gazdaségi szerepldvel fennalio
mas kozds érdek miatt nem képes.

{3) A beszerzési eljards elSkészitése soran vagy a beszerzési eljgras mas

szakaszaban az ajanlatkérd nevében nem jarhat el, illetve az eljarasba nem vonhaté be

a beszerzés targyaval kapcsolatos gazdasagi tevékenységet végz gazdalkodd szervezet

{tovabbiakban: érdekelt gazdalkodé szervezet), illetve az olyan személy vagy szervezet,

aki, vagy amely

a) az érdekelt gazdélkodd szervezettel munkaviszonyban vagy munkavégzésre irdnyulé
egyeb jogviszonyban all,

b) az érdekelt gazddlkodd szervezet vezet6-tisztségviselGje vagy feliigyel8
bizottsaganak tagja,

¢) az érdekelt gazdalkodd szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezik,

d) az a)-c) pont szerinti személy hozzatartozdja.

] Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljdrasban ajanlatteviként, részvételre
jelentkez6ként, alvallalkozéként vagy az alkalmassag igazoldsdban részt vevd
szervezetként
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a) az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevont személy vagy szervezet,

b) az a szervezet, amelynek ba) vezet§ tisztségviselSjét vagy
felligyel6bizottsaganak tagjat, bb) tulajdonosat,



bc) a ba)-bb) pont szerinti személy kbzds hdaztartdsban él6 hozzatartozéjat az
ajanlatkérd az eljdrdssal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe
bevonta,

ha kdzrem(ikddése az eljardshan a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.

(5) Nem eredményezi a verseny tisztasaganak sérelmét és nem 6sszeférhetetlen az

olyan személy (szervezet) részvétele az eljarasban, akitdl, illetéleg amelytél az

ajanlatkérd

a) az adott beszerzéssel kapcsolatos helyzet-, illetGleg piacfelmérés, a beszerzés
becsiilt értékének felmérése érdekében a beszerzés megkezdése idépontjanak
megjeltlése nélkil, kizardlag a felmérés érdekében sziikséges adatokat kdzolve kért
tajékoztatast, vagy

b) atdmogatdsra iranyuld igény {palyazat) benyujtasahoz sziikséges arajanlatot kapott,

feltéve, hogy az a) vagy a b) pont alkalmazisa kapcsan az ajanlatkérs nem kozolt vele a

beszerzési eljards sordn az 6sszes ajanlattevé részére rendelkezésre bocsatott adatok

kérét meghaladd informaciét.

(6) Az ajanlatkérd koteles felhivni az eljards elGkészitésébe bevont személy vagy
szervezet figyelmét arra, ha - kiilondsen az altala megszerzett tébblet-informaciokra
tekintettel - a beszerzési eljarasban torténd részvétele 0Osszeférhetetlenséget
eredményezne.

(7) Az ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd az eljarasbol e § alapjan csak akkor

zarhato ki, ha a beszerzési eljdrasban részt vevl gazdasagi szerepl6k esélyegyenlfsége
mas maédon nem biztosithatd. A kizarast megelézGen az ajanlatkérd - hianypotlas vagy
felvildgositas kérés utjan - kételes biztositani annak lehetdségét, hogy az érintett
gazdasagi szerepld bizonyitsa, hogy a beszerzési eljaras el6készitésében valo részvétele
az esélyegyenléséget és a verseny tisztasagat nem sérti, vagy az Osszeférhetetlenségi
helyzetet mas mddon elhdritsa. Az 6sszeférhetetlenségi helyzet elharitidsa érdekében a
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gazdasagi szerepld altal tett intézkedéseket az ajanlatkérd kételes dokumentalni.

{8} Az ajanlatkéré nevében eljard és az ajanlatkérd altal az eljdrassal vagy annak
el6készitésével kapcsolatos tevékenységhe bevont személy vagy szervezet irasban
koteles nyilatkozni arrol, hogy vele szemben fenndll-e az e § szerint
Osszeférhetetlenség.

Il. Fejezet A beszerzési érték és az értékhatarok meghatdrozasara vonatkozé szabdlyok
5. A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése
5. § (1) A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon
altalaban kért, vagy kinalt — altalanos forgalmi addé nélkil szdmitott — teljes

ellenszolgdltatast kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték). Opciondlis részt
tartalmazé ajénlatkérés esetén a teljes ellenszolgdltatasha az opcionalis rész értékét is



bele kell érteni. Mennyiségi eltérés meghatarozisa esetén a szerzédésben megjeldlt
legnagyobb mennyiséget kell figyelembe venni a becsiilt érték meghatarozasa soran.
(2) Az ajanlatkérének egybe kell szdmitania az azonos vagy hasonlo felhasznaldsra
szant aruk beszerzésére, vagy ugyanazon koOzvetlen cél megvalésitasara iranyuld
szolgdltatasok megrendelésére irdnyulo szerzédések értékét, amelyekkel kapcsolatban
a beszerzési igény egy id6ben meril fel, valamint az ugyanazon épitési beruhdzds
megvalositasara irdnyulé szerzédések értékét.

(3) Az arubeszerzés becsllt értéke olyan szerz6dés esetében, amelynek targya

dolog hasznalatéara vagy hasznositasara vonatkozd jog megszerzése:

a) egy évre vagy annal révidebb hatarozott idGre kétdtt szerzédés esetén a szerzédés
id6tartama alatti ellenszolgaltatds; az egy évnél hosszabb hatarozott idGre kotoit
szerzGdés esetén a szerzdés iddétartama alatti ellenszolgaitatdas, beleérive a
becsiilt maradvanyértéket is;

b) hatdrozatlan iddre k&tott szerz6dés esetén vagy ha a szerzddés megszilinédsének
id6pontja az eljdrds meginditdsakor pontosan nem hatdrozhaté meg, a havi
ellenszolgaltatas negyvennyolcszorosa.

(4} Az édrubeszerzés vagy a szolgaltatdas becsiilt éertéke a rendszeresen vagy az

id&szakonként visszatéréen kotott szerz6dés esetében:

a) az el6z8 naptdri év soran k6tott azonos targy( szerz8dés vagy szerz6dések szerinti
tényleges ellenszolgaltatas, modositva a kovetkezd naptari év alatt varhaté
mennyiségi és értékbeli valtozassal, vagy

b) az elsé teljesitést kovets, a kovetkezd tizenkét honap alatti vagy a tizenkét
hénapnal hosszabb id&re kotott szerzGdes vagy szerzGdések iddtartama alatti

becsilt ellenszolgaltatas.

{5) A szolgaltatas becsiilt értéke olyan szerzédés esetében, amely nem tartalmazza a

teljes dijat:

a} hatérozott idére, négy évre vagy annal révidebb idére kdtendd szerz8dés esetén a
szerz8dés idGtartama alatti ellenszolgaltatas;

b} hatarozatlan id6re kotétt szerzédés vagy négy évnél hosszabb idbre kétendd
szerzGdés esetén a havi ellenszolgaltatas negyvennyolcszorosa.

(6) A szolgaltatas becsiilt értékének megdliapitasakor az aldbbi szolgdltatdsok esetében

a kovetkezdket kell figyelembe venni:

a) biztositasi szerz8dés esetében a fizetendd biztositdsi dijat

és egyéb ellenszolgaltatasokat; .

b) banki és egyéb pénziigyi szolgéltatds esetében a dijat, a jutalékot, a kamatot és
egyeb ellenszolgéltatdsokat;

¢} atervezéstis magahan foglald szolgditatas esetében a fizetendd dijat vagy jutalékot
és egyéb ellenszolgdltatasokat.



(7) Az épitési beruhdzas becsiilt értékének megallapitdsakor a teljes - miiszaki és
gazdasagi szempontbol funkciondlis egységet képez6 - épitési beruhazasért jaro
ellenértéket kell figyelembe venni. Az épitési beruhdzas becsilt értékébe be kell
szamitani a megvaldsitasdhoz sziikséges, az ajanlatkérd altal rendelkezésre bocsatott
aruk és szolgaltatasok becsiilt értékét is.

-(8) Amennyiben az ajanlatkéré egy beszerzési eljardson belll teszi lehetévée a
részekre térténd ajanlatiételt, minden rész értékét egybe kell szamitani a beszerzés
becstilt értékének meghatdrozasakor.

111, Fejezet
A beszerzési eljaras lefolytatdsanak altalanos rendje

6. A beszerzési eljaras meginditdsa, beszerzési értékhatarok

6. § (1) Az Ajanlatkérd éves beszerzései soran térekedni kell arra, hogy a beszerzések — a
vonatkozd jogszabalyokban foglalt rendelkezések alkalmazasa és a gazdasagi észszer(iség
mellett — minél kevesebb beszerzési eljaras lefolytatasa mellett valosuljanak meg.

(2) Az Ajanlatkérénél a beszerzési eljaras rendje a kdvetkezd:

a) az dnmagdban vett nettd 200.000,- forint értéket meg nem haladd becsilt értékii
beszerzések esetén nem sziikséges a jelen szabdlyzat szerinti beszerzési eljaras
lefolytatasa, ezen beszerzésekrél feljegyzés késziil;

b) a netté 1.000.000 Ft &sszesitett értéket meg nem haladé becsiilt értéki
beszerzések esetén elegendd megrendelést kildeni a lehetséges szallité részére;

¢) a netté 1.000.000 Ft Osszesitett értéket meghaladé becsiilt értékii beszerzések
esetén legaldbb 3 db lehetséges szallitotol kell ajanlatot bekérni, mely ajanlatkérés
és ajanlattétel mddja lehet elektronikus és/vagy papir alapy;

d) a nettd 5.000.000 Ft gsszesitett értéket meghaladé becslilt értékii beszerzések
esetén kdvetelmény, hogy az ajanlat elektronikus okiratként feleljen meg a polgari
perrendtartdsrél szold torvény szerinti teljes bizonyité erejli maganokirat
kévetelményeinek, igy amennyiben az ajanlattétel mddja elektronikus, ugy
kévetelmény, hogy az ajanlat legaldbb fokozott biztonsdgul elektronikus alairassal
ellatott médon keriiljén benydjtasra.

7.8 (1) A jelen Szabdlyzatban foglalt elGirdsok ellenére Ajanlatkérd nem koteles harom
ajanlatot bekérni, amennyiben a beszerzés a jelen pontban rogzitett kivételi korbe esik. A
kivételi korok az alabhiak:

a) abeszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott kivételek kdrébe tartozik [Kbt. 9-14. §,
111. §]; azzal, hogy a Kbt. 9. § (1} bekezdés a) és b) pontja esetében az
Orszaggy(ilés illetékes bizottsaga altal térténd mentesités nem sziikséges; e kdrben
értve azokat a Kbt. hatdlya ald nem tartozé beszerzéseket, megallapoddsokat is,
amelyeket a



b)

c)

d)

f)

g)

h)

8.§ (1)

Tarsulas és a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-j) pontjai szerinti szervezet kot egymassal;

a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatdrozott hirdetmény nélkiili targyalasos
eljarasban lenne beszerezhet6;

a szerzGdés targya olyan korabbi szerzdéshez kapcsolddo kiegészitd arubeszerzés,
szolgaltatas megrendelés, amelynek értéke nem haladja meg az eredeti szerz6dés
értékének dtven szazalékat, és az alapszerz8déshen szerz6d§ partnert8l torténd
beszerzés szakmai vagy gazdasagossdgi szempontbdl indokolt, feltéve, hogy
beszerzés teljes becsiilt értéke nem éri el a nemzeti kdzbeszerzési értékhatarokat;

a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak révid ideig allnak fenn, és az
ellenszolgéltatds a piaci arakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovabba e
kedvezd feltételek igénybevétele az ajanlatok bekérésére vonatkozo e rendelet
szerinti szabalyok alkalmazasa esetén meghitisulna;

a beszerzés targya igazsagiigyi szakért&i megbizas, vagy kdzheszerzési eljarasokhoz,
palyazatokhoz kapcsolddd szakmai birdldbizottsagi tag megbizasa;

a szerzédés targya kozizemi szolgaltatasok (kilondsen viz, gaz, villamos energia,
h&energia), vagy internet szolgaltatds megrendelése;

az ajanlatkérd piackutatas eredményeképpen igazolhaté mddon meggy6z8dott
arrél, hogy az adott piacon hdromndl kevesebb gazdasagi szerepl6 lelhetd fel, igy
potencidlis versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy tekintetében;

a szerzédés targya egyedi gyartas( aru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségét
a gyarto igazolja;

a fizetési kotelezettség el6zetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre,
konferenciara torténd jelentkezéssel kapcsolatos;

a szerzddés targya utazassal kapcsolatos szolgaltatasck megrendelése, repilGjegy,
vonatjegy vasarlasa, illetve utasbiztositasi szolgdltatds megrendelése;

a szerz6dés targya személyhez kotstt, bizalmi jellegli szolgaltatas teljesitése
(beleértve a jogi, kényvels, kdnyvvizsgald, kdzjegyz6i szolgaltatast);

a katasztrofa és a varatlan meghibasodas okozta karok elharitdsa érdekében
szlikségessé valo, azonnali beszerzésekre (vis maior);

a baleset, életveszély és egyéb kar elharitas érdekében szlikségessé valod
beszerzések;

a szerzGdés targya postai szolgaltatas igénybevétele.

Ajanlatkéré a beszerzési eljards lefolytatdsat Beszerzési referenssel végzi, vagy

Beszerzési Munkacsoportot hoz létre.

(2)

A netté 5.000.000 Ft 6sszesitett értéket meg nem haladé becsiilt érték( beszerzések
esetén lehet8ség van arra, hogy az eljaras lefolytatdsaban egy f6 Beszerzési referens
m(ikédjon kdzre. A netté 5.000.000,- Ft Osszesitett értéket meghaladé becsiilt
érték(i beszerzések esetén a Beszerzési Munkacsoport legalabb harom (3) fébél all,
és a Beszerzési Munkacsoport tagjait Ugy sziikséges kijellni, hogy azok lehetdség
szerint egylttesen rendelkezzenek a beszerzés targya szerinti szakmai, jogi és
pénziigyi szakértelemmel.



(3) A Beszerzési Munkacsoport tagjait és a Beszerzési referenst a Tarsuldsi Tandcs
Eindke jeldli ki. LehetSség van allandé jelleg(i Beszerzési referens kijeldlésére és
Beszerzési Munkacsoport éllitaséra, illetve lehet8ség van egyedi jelleggel Beszerzési
referenst kijeldIni vagy egyedi tsszetétel(i Beszerzési Munkacsoport allitani egyes
beszerzési igények tekintetében.

9.§ (1) A megrendelés aldirasakor a tarsulds Gazdédlkodasi Szabalyzata (a tovabbiakban:
Gazdélkodasi Szabalyzat) az iranyadé.

7. A beszerzési eljaras elGkészitése és meginditdsa

10. § (1) A Tarsulds adott évre tervezett beszerzési igényeit a beszerzés targya szerint illetekes
szervezeti egység vezet&jének — jelen szabdlyzat 1. mellékletének alapul vételével —
minden év februdr 15-ig kell megkildeni a Beszerzési referensnek vagy a Beszerzési
Munkacsoportnak. A Beszerzési referens vagy a Beszerzési Munkacsoport a beerkezett
igényeket Ssszesiti, fellilvizsgalja, annak alapjan a Tarsulas vonatkozasaban — a Tarsulasi
Tandcs EInékének bevondsaval — elSkésziti a beszerzési tervet. Az elGkészitett beszerzési
tervet a Tarsuldsi Tandcs Elndke a Tarsuldsi Tandcs elé terjeszti jévahagyadsra. A
beszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott beszerzésre vonatkozo eljaras
lefolytatasanak kételezettségét. Lehet6ség van a beszerzési tervben nem szerepld, vagy
a tervben foglaltakhoz képest mddositott beszerzésre vonatkozo eljaras lefolytatasara is,
ebben az esetben azonban a beszerzési tervet modositani kell, megadva a médositas
indokat is.

(2) Ha az Ajanlatkérs feladatainak ellatasdhoz drubeszerzés, szolgaltatds-megrendelés,
vagy épitési beruhazas valik szlkségessé, gy a Tarsulds éves beszerzési tervében
szerepld, valamint a nem szereplé beszerzési igényt a beszerzés szakmai tartalmaert
felelés szervezet egység képviselje jelzi a Beszerzési referens vagy a Beszerzesi
Munkacsoport felé. A Beszerzési referens vagy a Beszerzési Munkacsoport pénziigyi
vizsgalatot folytat le, amelyben felméri a piaci kérliményeket, a lehetséges
beszerzési forrasokat és koéliségeket, err6l el6terjesztést készit és megkiildi a
Tarsulasi Tanacs Elndkének.

(3) A beszerzési tervben szerepld igény konkrét felmeriilése esetén a Tarsuldsi Tanacs
Elndke jogosult dénteni a beszerzési eljaras lefolytatasardl és az ajanlatkérd
(Térsulds) képviseletében eljarva intézkedni annak lebonyolitasa irant.

(4) A beszerzési tervben nem szerepld igény konkrét felmeriiése esetén a Tarsulasi
Tanacs Elnéke netté 5.000.000,- Ft Gsszesitett értéket meg nem haladé becsiilt
értékd beszerzések esetén egy személyben jogosult dénteni az eljaras lefolytatasardl,
a beszerzési terv kiegészitésérdl és az ajanlatkérd (Tarsulds) képviseletében eljarva
intézkedni annak lebonyolitdsa irant, a Tarsuldsi Tandcs utdlagos tadjékoztatdsa
mellett. A beszerzési tervben nem szerepld igény konkrét felmeriilése esetén a nettd
5.000.000,- Ft Gsszesitett értéket meghalado becsllt értékd beszerzések esetén a



Tarsuldsi Tanacs jogosult donteni az eljaras lefolytatdsardl, mely dontést kdvetben,
az eljards lefolytatdsanak jovahagydsa esetén, az ajanlatkéré (Tdrsulas)
képviseletében eljarva a Tarsuldsi Tandcs Elndke intézkedik a beszerzési eljaras

lebonyolitasa irant.

(5} A beszerzési eljaras ajanlattéteire valé felkéréssel (értve ez alatt més elnevezéssel
valdé meginditast is, mint példanak okaért ajanlati felhivds, ajénlattételi felhivas,
ajanlatkérés, arajanlatkérés) vagy kdzvetlen megrendeléssel indul. Ha a beszerzesre
versenyeztetési eljaras keretében keril sor, az eljdrds az ajanlattételre vald felkérés
legalabb harom (3) ajénlattevd részére torténd kozvetlen, egyideji megkildésével
indul.

{6) Ajanlatkérd az ajanlattételre valé felkérés tartalmat (gy koteles meghatdrozni, hogy
annak alapjan az ajanlattevék megfelelé ajanlatot tehessenek és szabalyszer(ien,
hataridében benyujtott ajanlatok 6sszehasonlithatéak legyenek.

(7) Az ajanlattételre vald felkérésnek legaldbb az alabbiakat kell tartalmaznia:

a) az ajanlatkéré nevét, cimét;

b) a beszerzés targyét illetve mennyiségét, elvégzendd feladatok ismertetése:
miszaki tartalomra vonatkozd adatok, iranyadd teljesitési kovetelmények
meghatdrozasaval;

c) az ajanlattev8k ajanlati kétottségének idGtartamat;
d) szerzBdés idStartamat vagy a teljesites hataridejét;
e) ellenszolgaltatas teljesitésének a feltételeit;

f) az ajanlatok elbiralasanak szempontjait;

g) ajanlattételre nyitva alld hatarid6t,

h) az ajanlat benyGjtasanak modjat és cimét.

(8) Az ajanlattételre vald felkérés tartalmazhatja tébbek mellett:

a) aszerz8déskotés tervezett hataridejét;

b} a feladat ellatasdhoz sziikséges alkalmassagi minimum  k&vetelmény
meghatarozasat (adott esetben, pénzligyi/gazdasagi és/vagy szakmai/miszaki
és/vagy jogi kévetelmény(ek) mint alkalmassagi kévetelmények meghatarozasaval),

(9) Az Ajanlatkérének torekednie kell arra, hogy els6sorban mikro-, kis- vagy
kézépvallalkozasok szdmadra biztositson lehet6séget az ajanlattételre.

(10) Az ajénlattételre val6 felkérés tartalmat {(annak késébbi esetleges médositasat)
és az ajanlattételre felkérend§ gazdasdgi szereplSket a Beszerzési referens vagy
Beszerzési Munkacsoport javasiata alapjan a Tarsuldsi Tanacs Elndke, mint
Déntéshozé hagyja jova. A Beszerzési referens vagy Beszerzési Munkacsoport
javaslata alapjan a Tarsulasi Tanéacs Elndke, mint Ddntéshozé hagyja jova a kdzvetlen
megrendeléssel érintett gazdasagi szerepl6t.



(11) Az irashan megkeresett ajanlattev6knek ajanlatuk megtételére az
ajanlatadéshoz sziikséges mérték(i hataridst kell biztositani.

(12) Az Ajanlatkérd az ajanlattételi hataridd lejartdig médosithatja az ajanlattételre
valg felkérésben meghatarozott feltételeket. A modositott feltételekrdl egyidejlileg
irdsban értesitést kell valamennyi ajanlattevinek kiildeni, és ésszer(i hataridét kell
biztositani az ajdnlatoknak — a médositott tartalom alapjan térténd — benyujtasara.

{13} Az Ajanlatkér§ az ajanlattételi hataridé lejartaig visszavonhatja az ajanlattételre
vald felkérést, amelyrdl valamennyi ajanlattevét irdsban egyidejiileg haladéktalanul
értesitenie kell.

{14} Az eljardsban az ajanlattételi hataridd lejartétél a szerz8déskstés idGpontjdig az
Ajanlatkéré az ajanlattételre vald felkérésben meghatarozott feltételekhez, az
Ajanlattevd pedig az ajanlatahoz kétve van. Amennyiben az ajanlattételre felkért
szervezet ajanlatdt nem mindenben az ajanlatiételre vald felkérésben
meghatarozott tartalmi és formai kdvetelményeknek megfelelSen készitette el és
nyujtotta be, és az indokolt, Ugy ajanlatkéré dénthet akként, hogy hianypotlasra
hivja fel ezen szervezetet. A hidnypdtldas nem eredményezheti az értékelési
szempont (igy kiléndsen: ajanlati ar) korében tett megajanlds modositasat.
Ajanlatkérd dénthet Ugy, hogy az ajanlattevékkel targyaldsokat kezdeményez, mely
esethen az ajanlati kotottség a végss ajanlattételi hatdridével all be.

8. Az ajanlatok elbiralasara vonatkozo szabalyok

11. § (1) A 6. § (2) bekezdés c)-d} pontja szerinti beszerzések keretében benyljtott ajénlatok
beérkezését kdvetden Ajanlatkérd jegyzokdnyv felvétele mellett felbontja az ajénlatokat
és ismerteti azok tartalmi elemeit. Ezt kévetSen kerll sor az ajanlatok érvényességének
vizsgalatara, adott esetben hianypdtlas elrendelésére.

{2) A Beszerzési referens vagy Beszerzési Munkacsoport feladata az ajénlatok
ajanlatkérésben meghatarozott szempontok szerinti értékelése, az ajinlatok tartalmi és
formai ellendrzése, birdlata, ennek korében szitkség esetén hianypotlas kérése, tovabba
a beszerzés targya szerinti moszaki, pénzigyi, jogi egyeztetés az illetékes
munkatarsakkal/kilsd szolgaltatokkal, szakért6kkel.

(3} Ha az ajanlat hidnyos, Ajanlatkérd hidnypétlasi felhivast kiild a hianyos ajanlatot
benyuljté ajanlattevé részére, melyben réviden megjeléli a hidnyossagokat, és
tajékoztatja az ajanlattevét arrdl, hogy a hianypdtlasnak a hianypotlasi felhivasban
megjeldlt hataridSig be kell érkeznie. A hidnypdtlasra annyi id6t kell biztositani, hogy a
hidnypotlads észszerlien teljesithetd legyen. Ha az ajanlattevé nem nydjtja be
hataridében a hidnypdtlasat, az 6 ajdnlatdt — mint hidnyos ajanlatot — a biralat sordn
figyelmen kiviil hagyja az Ajanlatkér6. Erre a hidnypoétlasban figyelmeztetni kell az
ajanlattev6t. Az ajanlatkéré koteles Gjabb hianypédtlast elrendelni, ha a kordbbi
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hidnypétlasi felhivas{ok)ban nem szerepld hianyt észlelt. A kordbban megjelélt hidny a
késébbi hidnypdtlas sordan mar nem potolhatd. Ajanlatkérének lehetésége van arra,
hogy a legkedvezébb ajanlatot benyujté ajanlattevit kévets tovabbi ajanlattevé(k)
esetében mellGzze a hidnypdtlast.

{4) Ha az Ajanlatkérd az elbirdlast nem tudja olyan id&tartam alatt elvégezni, hogy
az ajanlattevSknek az eljarast lezaro dontesrdl vald értesitésére az ajanlati kdtottség
fennallasa alatt sor kerliijon, felkérheti az ajanlattevéket ajaniataiknak meghatérozott
id6pontig térténd tovabbi fenntartdsdra, akar tébb alkalommal is. Ha az ajanlattevé az
Ajanlatkéré dltal megadott hatariddben nem nyilatkozik, ugy kell tekinteni, hogy
ajanlatat az Ajanlatkérd altal megjel6lt id6pontig fenntartja, melyre az ajanlat
fenntartdsara vonatkozod felhivasban az ajanlattevék figyelmét kifejezetten fel kell hivni.
Ha valamelyik ajanlattevd az ajanlatdt nem tartja fenn, az ajanlati kotottség lejartanak
eredeti id8pontjat kovetGen az eljdrés tovabbi részében ajanlatat figyelmen kiviil kell
hagyni.

(5) A Beszerzési referens vagy Beszerzési Munkacsoport az ajanlatok biralatardl
jegyzékdnyvet készit. E korben Osszefoglalja az ajdnlattételre valé felkérésben kért, az
ajanlattevék részér§l megadott adatokat, a birdlat szempontjdbdl |ényeges
informaciokat.

(6) A beszerzési eljaras eredményérél a Beszerzési referens vagy Beszerzési
Munkacsoport javasiatot tesz a Déntéshozd részére.

{7) Dontéshozo a Beszerzési referens vagy Beszerzési Munkacsoport el6terjesztett
javaslata alapjan dént az eljaras eredményérdl. A Dontéshozé - indokainak

megjeldlésével — dénthet Ugy is, hogy egyik beérkezett ajanlat sem megfeleld, és emiatt
az eljarast eredménytelenné nyilvanitja, tovabba - szintén indokoltan — dénthet arrol,
hogy lefolytat-e Uj beszerzési eljrast vagy sem. A Dontéshozd egyéb, akdr indokolas
nélkiili esetben is donthet az eljaras eredménytelenné nyilvanitasarol.

12. § (1) Ervénytelen az ajénlat, ha:

a) azt az ajaniattételi hataridé lejarta utan nynjtottak be;

b) amennyiben elGirdsra keriil, Ugy az ajanlattevé nem felel meg a beszerzési
eljarasban eldirt, szerzédés teljesitéséhez szikségesként meghatdrozott
alkalmassagi kovetelményeknek;

c) egyéb modon nem felel meg az ajanlattételre vald felkérésben, valamint a
jogszabalyokban meghatdrozott feltételeknek, ide nem értve az ajanlatok
ajanlatkérd altal elSirt formai kévetelményeit.

13. § (1) Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha
a) nem nyujtottak be ajanlatot;
b) az ajanlattevék egyike sem felel meg az ajanlattételre vald felkéréshben foglalt
feltételeknek;
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c) egyik ajanlattevé sem, vagy az Gsszességében legelénydsebb ajanlatot tevs sem
tett — az ajaniatkérd rendelkezésére allé anyagi fedezet mértékére tekintettel -
megfeleld ajanlatot;

d) a Dontéshozo egyéb, akdr indokolas nélkiili esetben is dénthet az eljaras
eredménytelenné nyilvanitasarol (igy tobbek kézétt de nem kizérdlagosan: az
ajanlatkéré a szerz8dés megkotésére, illetbleg teljesitésére valamely okbdl
képtelenné valik; valamelyik ajdnlattevének az eljards tisztasdgdt vagy a tébbi

ajdnlattevé érdekeit sulyosan sértd cselekménye miatt az ajanlatkérd az eljaras
érvénytelenitésérdl dént).

14. § (1) Ertékhatartdl fuggetleniil a Tarsulasi Tanacs Elndke jogosult dénteni a beszerzési
eljaras eredményérdél.

(2) A Tarsuldsi Tanacs EInokét tajékoztatasi kotelezettség terheli a beszerzési eljaras
eredményérdl a Tarsulasi Tandcs részére,

15. § (1) A beszerzésti eljarast lezdré déntésrdl, az ajanlatok elbiralasardl, a déntést kovetd 10
munkanapon bellil irasban tajékoztatni kell az ajanlatteviket.

16. § (1) Az Ajanlatkér8, a szerz8dések kétésére vonatkozd elSirasok (kdtelezettségvallalds,
ellenjegyzés stb.) betartasaval kiti meg a szerz6dést az adott beszerzési eljaras soran
meghatarozott értékelési szempont szerinti legkedvez6bb ajanlatot tevével, az eljards
eredményéro! sz0l6 dontés meghozatalat kévetd 30 napon beliil.

(2) A beszerzési eljaras eredményeként megkdtésre keriil6 szerzédés elkészitésére
vonatkozé eljarasrendet a jelen Szabalyzat 3. szamui melléklete tartalmazza.

{3) Amennyiben az eljards nyertes ajanlattevdje visszalép, akkor az Ajénlatkéré
jogosult a nyertes ajanlattevst kovetS legkedvezébb, azaz a masodik legkedvezdbb,
érvényes ajanlatot tevével megkétni a szerzédést, és amennyiben az sziikséges, gy a
biralati cselekményeket a nyertesként hirdetett ajanlattevd visszalépését kévetéen
lefolytatni, a jelen Szabalyzat rendelkezéseinek értelemszer(i figyelembe vételével,
adott esetben akkor is, ha az eredetileg jellt ajanlati kotottség ideje mar letelt,
azonban érintett ajanlattevd(k) az ajanlatukat fenntartjak.

9. A beszerzési tevékenység iranyitasaval, valamint a feladatok megszervezésével és
megvaldsitasaval kapcsolatos feladatok és hataskérok

17. § (1) Az Ajanlatkérd beszerzési tevékenységének irdnyitasaért a Tarsuldsi Tandcs Eindke
felelBs.

{(2) Az Ajanlatkérd beszerzéseivel kapcsolatos teendBk el§készitése és koordinaldsa a
Beszerzési referens vagy a Beszerzési Munkacsoport feladata és hataskore.
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(3) A Beszerzesi referens és a Beszerzési Munkacsoport feladata kiildnésen:

a) az adott beszerzésnél érvényesiteni kivant pénzlgyi/gazdaségi,
szakmai/m(iszaki, adott esetben jogi kdvetelmények (egyiittesen:
alkalmassagi feltételek) meghatarozasa;

b) a beszerzési dokumentumok el6készitéséhen/elkészitésében
kézremdksédd alkalmazottak, szakértSként megbizott személyek vagy
gazdélkodo szervezetek, kivalasztasara vald javaslattétel;

c) rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerzGdésszerliségét, a szolgaltatas
és ellenszolgaltatas, ardnyat és dsszhangjat;

d) gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztracios feladatok
ellatasarol;

e) azonnal tdjékoztatja a Tarsulasi Tanacs EIndkét, ha feladatkdrébe tartozd
munkajanak veégzése soran szabalytalansdgot tapasztal a jogkor
gyakorléjanal intézkedés megtételét kezdeményezi.

18. § (1) Az dllamhaztartasrol széld 2011. évi CXCV. tdrvény 37. § (1) bekezdése, illetve az
allamhaztartasrdl sz616 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet
53. § (1) bekezdése alapjan a 200.000 Ft &sszesitett értéket eléré becsiilt érték(
beszerzések esetében a kotelezettségvallalasnak (megrendelésnek, szerz6désnek) mindig
irasban kell megtorténnie.

19. § (1) A szerz&dés teljesitésével, mddositasdval, megsziintetésével kapcsolatban a Polgéri
Torvénykdnyvrél szolo torvény rendelkezései az irdnyaddk, mindamellett, hogy a
modositasnal a Kbt. egybeszamitasi el6irasai is megfeleléen alkalmazandék.

IV. Fejezet A beszerzések dokumentalasa és lebonyolitasanak ellenérzése
10. A dokumentalas rendje

20. § (1) A Beszerzési referens vagy Beszerzési Munkacsoport felelés azért, hogy
gondoskodjon a beszerzési eljdras el6készitésétdl az eljaras alapjan kotott szerzédés
teljesitéséig valamennyi esemény dokumentalasardl. Ennek azzal tesz eleget, hogy a
Beszerzési referens vagy a Beszerzési Munkacsoport minden beszerzési eljarasrél a
dokumentélashoz szikséges kilén gydjtd(ke)t fektet fel, és azokat folyamatosan vezeti,
az eljaras soran keletkez6 Gsszes iratot, okmdanyt iktatja. A Déntéshozd a gyiijtd(k)
felfektetését és vezetését ellenbrzi. Az okmanyolast, a gy(ijtzést a felel8s olyan
igénnyel koteles végezni, hogy a gy(ijté(k)bél a beszerzési eljaras folyamata 6nélldan is
rekonstrualhato legyen.

(2) A beszerzési eljards soran keletkezé okmanyokbal kivonatot, ezekrél masolatot csak
a Tarsuldsi Tanacs EIn6kének kiilon engedélyével szabad késziteni.

{3) A beszerzési eljaras soran keletkezé eredeti iratokat csak a Tarsulasnal szabad tarolni.
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Ettsl eltérni indokolt okbdl csak a Tarsuldsi Tanacs Eindkének kiilon engedélyével
szabad.

(4) A beszerzési eljards elékészitésével, lefolytatasaval és a szerzddés teljesftésével
kapcsolatos valamennyi iratot a beszerzési eljaras lezarasatdl, illetve szerzédeskstes
esetén a szerzfdés teljesitésétsl szamitott legaldbh 5 évig meg kell Grizni, és a
selejtezhetf kategdridba csak ezt kovetd feliilvizsgdlatuk eredményeképpen
keriilhetnek 4t a mindenkor irdnyadd jogszabalyi rendelkezések egyidejl
figyelembevétele mellett.

11. Ellenérzés rendje
21. § (1) A beszerzési eljarasok ellen&rzése a Tarsulasi Tanacs ElnSkének hataskérébe tartozik.

(2) Az ellenérzés soran killonds gondot kell forditani a szabalyszer(iségre, az elbiralas
szempontjainak el6készitésére, és azok elbirdlas soran térténd érvényesitesére.

(3) A beszerzések ellenérzésének fajtdi: munkafolyamatba épitett ellendrzések, vezetdi
ellenérzések és fliggetlenitett ellendrzések. Ezeket a kdvetkezd modszerekkel kell
végrehajtani:

a) a beszerzési eljarasok elGkészitése és lefolytatasa soran végrehatott ellendrzés; b)

célellenbrzések.

(4) A munkafolyamatba épitett ellen8rzések a beszerzési eljards sordn keriilnek
végrehajtasra, és alatta az egyes cselekmények, |épések torvényességének és jelen
szabdlyzat el8irdsainak valé megfelelésége ellendrzését kell érteni. A
munkafolyamatba épitett ellen&rzéssel kell biztositani a torvényességtdl, illetve
jelen szabdlyzat el8irdsaitdl valo eltérés megel8zését, sziikség esetén az azonnali
beavatkozast és ezzel a tdrvénysértd lépés, illetve jelen szabalyzat el6irdsaitol valo

eltérés lehet8ség szerinti korrigalasat.

{5) A munkafolyamatba épitett, a beszerzési eljdrasok folyamatanak ellenSrzéseit a

kévetkezék hajtjak végre: a) a Déntéshozd;

b) a Déntéshozo altal kijeldlt/felkért személyek, vagy az ilyen személyekbél
létrehozott bizottsdgok, tovabba ellenérzésre jogosult allami szervek altal kijelélt
személyek a sajat ellenfrzési terviik szerint;

c) ellendrzésre jogosult dllami szerv &ltal kijeldlt személyek, bizottsdgok a sajét
ellendrzesi terviik szerint.

(6) A munkafolyamatba épitett ellenSrzéseket, ha az ellenérzé nem észlel jogszabaly-,
illetve belsé szabélyozd sértést, nem kell dokumentalni. Amennyiben az ellenérzd
ilyet észlel, akkor — a fentieknek megfelelen — azt kiilén jegyz6kdnyvben régziteni
koteles, egyben az ellendrz8nek azonnal meg kell jelSlnie a megelézés, illetve az
elkdvetett cselekmény esetében a lehetséges korrigalds médjat.
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(7) Célellen6rzés alatt a folyd egy vagy t6bb beszerzési eljaras valamennyi addig
végrehajtott cselekményének, tovabba egy vagy tobb lezart beszerzési eljaras teljes
folyamatanak torvényességi, illetve egyéb szabalyozoknak valé megfeleléségi
vizsgdlatat kell érteni.

(8) Célellenbrzést a kdvetkezbk hajtanak végre:

a) aDontéshozod dltal erre esetileg felkért személy;

b) ellen6rzésre jogosult allami szerv altal kijeldlt személyek, bizottsagok a sajat
ellendrzési terviik szerint. '

V. Fejezet 12. Zaro rendelkezések

22. § (1) E szabalyzat 2025. januar 01 napjan Iép hatélyba, rendelkezéseit a hatdlybalépését
kévet6en inditott beszerzési eljarasok esetében kell alkalmazni.

Mihalyhaza, 2025. januar 02.

dr. Bdn ZS‘Oj"ia
Jegyzé
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2. melléklet a FIX-PONT Onkormanyzati Feladatellaté Tarsulds Beszerzési Szabalyzatdhoz

Beszerzési referens és Beszerzési Munkacsoport kijeldlése

A netté 5.000.000 Ft Gsszesitett értéket meg nem halado becsiilt értéki beszerzések esetén
az eljaras lefolytatasaban egy f6 Beszerzési referens vesz részt az alabbiak szerint:

........................ (néV) ....coueuuuue... (beosztas)

A nettdé 5.000.000,- Ft dsszesitett értéket meghaladd becsiilt értékl beszerzések esetén a
Beszerzési Munkacsoport tagjai:

Név Képviselt szakértelem

Kelt: Mihalyhaza, 2025......
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3. melléklet a FIX-PONT Onkormanyzati Feladatellaté Tarsulds Beszerzési Szabdlyzatahoz
A szerz6dések elkészitése
A szerzidés eldkészitése, alairasi rend

1. & (1) A szerz8dés elkészitésérél - a tdrsuldsi tanics elndkének erre irdnyuléd
kezdeményezése alapjan — a Beszerzési referens vagy a Beszerzési Munkacsoport vezetdje,
akadalyoztatasa esetén az ltala kijeldlt Uigyintéz6 (a tovabbiakban: Beszerzési Munkacsoport)
gondoskodik, A tarsulasi tanacs elndkének az érintett beszerzési eljards eredményességét
megallapito dontése - a tarsulasi tandcs elndkének kifejezett ettsl eltérd nyilatkozatdnak

hidnyaban - egyben a szerz6dés elkészitésére vonatkozd kezdeményezésnek is minésiil.

(2) Fészabalytdl eltéréen a tarsuldsi tanacs elndke jogosult elrendelni, hogy a szerzédés
el6készitésére a beszerzési eljards meginditasdt megelézéen keriiljbn sor, és a
szerzOdéstervezet képezze az ajanlatkérés dokumentumainak a részét. Mely esetben a jelen §
bekezdései ezzel Gsszhangban értelmezendéek, és a szerz8dés elkészitésében ez esetben
részt vevd Beszerzési referens vagy Beszerzési Munkacsoport, pénziigyi ellenjegyz6, jogi
ellenjegyz8 és a tarsulasi tandcs elndkének feladatai ennek megfeleléen veenddk figyelembe,
a rogzitett hatarid6k szerint. A szerz&dést lehetGség szerint két munkanapon belil vagy
kivételes méltanylast érdemlé esetben olyan id6ben kell elkésziteni, hogy az ne akadalyozza -
a szerzfdés szerinti teljesités tervezett kezdd id6pontjara is figyelemmel — a beszerzési eljards
megfelelé id6ben valé meginditasat. '

(3) A fGszabaly szerinti esetben a nyertes ajanlattevéként szerz6d8 masik fél részére fel
kell ajanlani a szerz&dés Beszerzési referens vagy Beszerzési Munkacsoport altali
elkészitésének a lehetBségét.

{4) Ha a szerz6d6 felek megallapodasa alapjéan a szerzddést a nyertes ajanlatteviként
szerz8d6 masik fél késziti el, a téle megkapott szerzGdéstervezet tartalmat a Beszerzési
referens vagy Beszerzési Munkacsoport ellendrzi, ennek sordn megvizsgalja, hogy a
Tarsulasnak a szerz6dés tartalmdra irdnyulé akarata szempontjdbdl lényeges tartalmi
elemeket a szerz8déstervezet tartalmazza-e, az az elGzményi beszerzési eljdras
dokumentumainak tartalmaval &sszhangban dll-e. Lényeges tartalmi elemek hidnya,
pontatlansaga esetén a Beszerzési referens vagy Beszerzési Munkacsoport kételes javaslatot
tenni a nyertes ajanlattevéként szerz6d8 masik félnek a tervezet ezen tartalmi elemekkel vald
kiegészitésére.

(5) Amennyiben a szerz8dés aldirasa pénziigyi ellenjegyzést, illetve jogi ellenjegyzést
igényel, Ogy a szerz8dés el6készitésének a folyamatdba a pénziigyi ellenjegyzé, illetve a jogi
ellenjegyz8 bevonasa sziikséges. A Beszerzési referens vagy Beszerzési Munkacsoport a
szerz8déstervezetet véleményezésre bemutatja a pénziigyi ellenjegyzbnek, illetve a jogi
elienjegyzének, aki(k) két munkanapon beliil irdsban véleményezi(k) a szerzédéstervezetet. A
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Beszerzési referens vagy Beszerzési Munkacsoport a szerz8dés tartalmdnak kialakitasanal
kételes figyelembe venni az ellenjegyz6(k) véleményét. Amennyiben az sziikséges, ugy az
ellenjegyzi(k) észrevételei alapjan el6készitett szerz&déstervezetet a Beszerzési referens vagy
a Beszerzési Munkacsoport egyezteti a nyertes ajanlattevéiként szerz8dd masik féllel.

(6) A Beszerzési referens vagy Beszerzési Munkacsoport az el6z8 bekezdések szerint
el8készitett szerz8déstervezetet véleményezésre bemutatja a Tarsuldsi Tanécs elnékének,

(7) A Tarsulasi Tandcs elntke vagy meghatalmazottia 5 munkanapon beliil irdsban
véleményezi a szerzddeéstervezetet. A szerzGdéssel kapcsolatos pénzigyi, szamviteli
kerdésekben véleménye kialakftdsdhoz sziikség esetén szakmai javaslatot kér a Gazdasagi
Igazgatdsagtdl, aki @ megkeresésre 2 munkanapon beliil irdsban vélaszol.

(8} A Beszerzési referens vagy Beszerzési Munkacsoport a szerz§dés tartalmdnak
kialakitasanal kételes figyelembe venni a Tarsulasi Tanécs elndkének a véleményét.

(9) A Beszerzési referens vagy Beszerzési Munkacsoport az altala készitett
szerzOdéstervezetet véleményezésre megkildi a nyertes ajanlattevéként szerz8d8 maésik
félnek.

{10) Amennyiben a nyertes ajanlattevéként szerz8dé masik fél a szerzédés tervezetétél
jelent8sen eltéré tartalmi rendelkezések szerz6désbe foglalasat kezdeményezi, a javaslatrol
véleményt kell kérni a Tarsuldsi Tandcs elndkétél, aki 5 munkanapon belil frashan ad
véleményt.

2. § (1) Ha a szerz8dés elkésziilt, a Beszerzési referens vagy Beszerzési Munkacsoport
megteszi a sziikséges intézkedéseket a szerz&dés valamennyi fél dltali alairdsa érdekében.

(2) Amennyiben a szerz8dés szerinti kdtelezettségvéllalashoz pénziigyi ellenjegyzés
sziikséges, a Beszerzési Munkacsoport a szerzddés aldirdsat megel6z6en intézkedik a
szerzGdéspéldanyoknak pénziigyi ellenjegyzéssel ellatasa irdnt.

(3) A pénzligyi ellenjegyz8 a szerz8dés és mellékletei atvételétdl szamitott 2 munkanapon
beliil kiteles a szerz8dést megvizsgalni, s amennyiben az ellenjegyzésnek nincs akadalya,
annak minden példanyat ellenjegyzéssel ellatni.

(4) A pénzlgyi ellenjegyzést kbvetGen a Beszerzési referens vagy a Beszerzési
Munkacsoport intézkedik a szerz6déspéldanyoknak jogi ellenjegyzéssel elldtasa irdnt.

(5) A jogi ellenjegyz8 a szerz8dés bemutatasatdl szamitott 2 munkanapon beliil

megvizsgalja a szerz6dést, és amennyiben az ellenjegyzésnek nincs akadélya, annak minden
példanyat ellenjegyzéssel latja el.
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(6) Az ellenjegyzések megtorténtét kovetGen a Beszerzési referens vagy a Beszerzeési
Munkacsoport 1 munkanapon belll gondoskodik a szerz8déspéldanyoknak és
mellékleteiknek a Tarsulasi Tanacs elnéke részére alairas celjabdl térténd ataddsarol.

(7) A tarsulasi tanacs elntke a szerz6dés bemutatasatédl szamitott 2 munkanapon beliil a
szerz6dés valamennyi példanyat és azok mellékletét aldirja, és az alairt szerz6déseket a
Beszerzesi referensnek vagy Beszerzési Munkacsoportnak visszakdildi.

(8) Ha a nyertes ajanlattevdként szerz6dG masik fél, illetve képviseléje, ellenjegyzdje a
szerzOdést a Tarsulas részérdl alairo személy aldirasa idépontjdig nem irta ala, a Beszerzési
referens vagy Beszerzési Munkacsoport a szerz8dést a nyertes ajdnlattevéként szerz6dé
masik fél részére alairdsra megkildi. Ezt a visszakiildésre vonatkozd megfeleld hataridé
megjeldlésével olyan id6ben kell megtenni, hogy az a szerzb6dés szerinti teljesités
kezdGidépontjat megelGz8en a Beszerzési referenshez vagy Beszerzési Munkacsoporthoz
visszaérkezhessen.

{9) Ha a szerz0dés alairasa a szerz6dd felek részérdl kiilonb6z6 idépontban torténik (pl.
postai Gton megkildott szerz8dés esetében), az egyes aldirasok keltét kiilén-kiilén kell a
szerz8désen feltlintetni.

” .

Eljaras egyéb szerz8déssel osszefiiggd jognyilatkozatok esetén

3. § Amennyiben az ligyben a fenndlld szerz6dés modositasat, felmondasat, attél valoé elallast
vagy a szerzOdés megsziintetését tartalmazd okirat készitése valik szlikségessé, ezen
jognyilatkozatokat tartalmazé okirat készitése soran is a jelen mellékletben foglaltak szerint
kell eljarni azzal, hogy szerzédésen a fenti tartalmu jognyilatkozatokat tartalmazé okiratokat
kell érteni.

Szerz6dések nyilvantartasa

4. § {1) A Beszerzési referens vagy Beszerzési Munkacsoport kételes a szerz6dés két alairt
példanyat a szerz8dés ellenjegyzését és valamennyi szerz8dd6 fél altali aldirasat kovets 1
munkanapon bellil a Gazdasagi szervezetnek megkiildeni.

(2) A Beszerzési referens vagy Beszerzési Munkacsoport a szerzGdés nyilvantartasba vételét
kovetden keletkezett, a szerzGdés tartalmat és hatalyat érinté minden okiratot annak
alairasatol/keletkezésétdl/érkezésétdl szamitott 1 munkanapon belil 2 példanyban
koteles megkiildeni a Gazdasagi szervezetnek.

(3) A Gazdasagi Szervezet a szerzGdes, valamint a (2) bekezdés szerinti okirat atvételével

egyidejlileg a szerz6dés, illetve okirat egy példanyat, az &tvétel igazoldsanak
feltiintetésével visszakiildi a Beszerzési referensnek vagy Beszerzési Munkacsoportnak,
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(4) A Gazdaségi Szervezet az atvételt kévetd 5 munkanapon belil gondoskodik a szerzédes
adatainak Excel tabldban valé rogzitésérdl, tovabba ethelyezi a kinyomtatott szerzddést a
papir alapu szerz&déstarban, a szerz6dést és valamennyi mellékletét egy pdf formatuma
dokumentumként etmenti, és az Excel tablaba felvitt megfelel§ szerz6déshez — linkkel —
kapcsolja.

(5} A Gazdasagi Szervezet a szerz8dés tartalmat és hatdlyat érintd okirat esetében is a (4)
bekezdés szerint jar el.

(6) A Gazdasagi Szervezetet a szerz6dések vonatkozasaban kozzétételi kbtelezettség terheli.

(7) A (4) bekezdés szerinti Excel tablaban rogzitett adatokat védeni kell a jogosulatlan
megvaltoztatas, térlés, megsemmisilés, sériilés ellen.

FelelGsség
5. § (1} A szerz8dés elgkészitésében valamennyi részt vevs a sajat szakterllete szerinti kérben
felel azért, hogy az altala véleményezett vagy el8készitett szerz8dés tartalma szabatos és a

jogszabalyoknak megfelel6 legyen.

(2) A Gazdasagi Szervezet fele! a szerz8dések nyilvantartdsaban rogzitett adatok
teljességéért és pontossagaért, az elérhetdségért.

(3) A munkaszervezet vezetSje felel a 4. § (7) bekezdése szerint az adatok jogosulatlan
megvaltoztatasa, torlése, megsemmislilése, sériilése elleni védelméert,
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