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GAZDALKODASI SZABALYZAT

A FEIX-PONT Onkormanyzati Feladatelldtd Térsulds (a tovébbiakban: Tarsulas) gazdélkoddasi
szabdlyzatdt az é&llamhdaztartasrél széld 2011, évi CXCV. térvény (a tovdbbiakban: Aht), az
allamhaztartasrdl sz6lé torvény végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. (XN, 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.), az dllamhaztartas szdmvitelérél sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet elGirdsai
alapjan a kdvetkez6k szerint hatarozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A SZABALYZAT CELJA

1. Aszabalyzat célja, hogy a Tarsuldas meghatdrozza — a szabdlyzat személyi hatdlya alé tartozd szervek

gazdalkodasi sajatossdgainak figyelembevétele mellett - a milkddéséhez, gazdalkoddsahoz
kapcsolddo, jogszabdlyban nem szahdlyozott kérdéseket, ide értve a kotelezettségvéllalds és a
pénziigyi ellenjegyzés, a teljesités igazolds, az érvényesités, és az utalvanyozds eljérasi és
dokumentdcids részletszabalyait, az egyes jog- és hatdskdrdket, a helyettesités, illetve a
hatdskordk atruhdzasanak rendjét, és az ehhez rendelt felel@sség viselését.

2. A SZABALYZAT HATALYA

A szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed a Tarsulasra

A Tarsulds bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési,
finanszirozasi, adatszolgattatasi és beszamoldsi feladatok ellatasérdl az Aht. 6/C. §-a alapjan a
Hivatal gondoskodik, valamint az Aht. 10. § {4a)-(4b) bekezdései alapjan a Hivatal latja el a
gazdasagi szervezet Avr. 9. § (1) bekezdésében meghatdrozott feladatait a Tarsulds irdnyftdsa ald
tartozo gazdasagi szervezettel nem rendelkezé intézményei vohatkozésdban is a
munkamegosztasi megallapodashan foglaltak szerint.

llletve a szabdlyzat személyi hatdlya old tartozd szervek esetében oz Avr. 9. § (1) bekezdés a)
pontjéban meghatdrozott egyes feladatok elldtdsat a Magyar Allamkincstdr (o tovdbbiakban:
Kincstar) végzi - jelen szabdlyzat mellékletét képezd - megdllapodds alapjan, mely dokumentum
tartalmazzo o felodatok részletes munkamegosztdsdt és az ehhez kapcsolddo felelBsségi kbroket.
{csak KKSZ esetében)

2. A szabdlyzat tdrgyi hatdlya az 1. pont szerinti szervezet{ek}et érint§ valamennyi gazdasdgi
esemeényre kiterjed. A szabdlyzatot alkalmazni kell a szervezet(ek) nevében véllalt fizetési, vagy mads
teljesitési kotelezettségre (kitelezettségvallalas), a pénzlgyi teljesithetSségre (pénziigyi ellenjegyzés),

az elvégzett munka, szolgaltatas, valamint a szallitott aru atvételének igazoldsara (teljesitésigazolds), a

teljesftés elrendelése eldtt a kiadas jogosultsaganak, Bsszegszer(ségének, a fedezet meglétének, az

el6irt ataki kovetelmények betartdsanak ellendirzésére (érvényesités) és a kiadéds teljesitésének
elrendelésére (utalvanyozas).
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4.
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3. A SZABALYZAT JOGSZABALYI ES EGYEB FORRASAI

az allamhaztartasrél sz616 2011, évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.);

a szamvitelrdl szél6 2000, évi C. térvény (a tovabbiakban: Sztv.);

. a kdzbeszerzésekrél sz616 2015. évi CXLINI. térvény (a tovabbiakban: Kbt.);

Magyarorszag gazdasagi stabilitdsardl sz616 2011. évi CXCIV. térvény (a tovabbiakban: Gst.}

. Magyarorszag helyi énkorméanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Métv.)

a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. tdrvény (a tovabbiakban: Njt.)

az dllamhéztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet

(a tovébbiakban: Avr.);

8.

10.

11.

az dllamhaztartas szamvitelérd| szdl6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet {a tovabbiakban: Ahsz.);

Tdrsulds esetében:
a Métv. 88. §-a szerinti Tarsuldsi megallapodas

Jogi személyiség(i tarsulds esetében, ha a térsuldsi tandcs munkaszervezeti feladatait nem a Méotv.
95. § (4) bekezdés szerinti szerv ltja el, a feladatellatasrdl szol6 megdllapodas,

az Aht. 10. § (d4a)-(4b) bekezdései szerinti koltségvetési szerv (o tovdbbiakban: gazdasdgi
szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv) esetében:

Koltségvetési szerv Szervezeti és Mkodési Szabalyzata

Nemesszal6ki Kzds Onkormanyzati Hivatal és a FIX-PONT Onkormanyzati feladatellaté Tarsulds és
intézményei kozdtt az Avr. 9. § (5) bekezdés alapjdn megkotdtt munkamegosztdsi megallapodas

a Tarsulds Szervezeti és M(ikddési Szabalyzata

a Tarsulds gazdasagi szervezetének lgyrendje.

Il
A KOTELEZETTSEGVALLALAS RENDJE

1. A KOTELEZETTSEGVALLALAS FOGALMA, FELTETELEI

Kotelezettségvéllals: a kiadasi elSirdnyzatok terhére fizetési kotelezettség vallalasardl szo16 — igy
kilondsen a foglalkoztatdsra iranyuld jogviszony |étesitésére, szerzédés megkotésére,
koltségvetési tdmogatds biztosftdsara iranyuld — szabdlyszer(ien megtett jognyilatkozat. A
kételezettségvallaldssal a kotelezettségvallalé arra is kotelezi magdt, hogy amennyiben a teljesités
megvaldsul, annak elienértékét a megfeleld eldirdnyzat terhére kifizeti.

A koltségvetési év kiadasi elSirdnyzatai terhére kotelezettségvéllaldsra az azokat terhelS kordbbi
kételezettségvallaldsokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csdkkentett dsszegil eredeti vagy
médositott kiaddsi elirdnyzatok (a tovdbbiakban: szabad elirdnyzat) mértékéig keriilhet sor. A
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mas fizetési kdtelezettségnek mindsil a jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthatd birdsagi, illetve véglegessé valt vagy azonnal végrehajthat6 hatdsagi déntésen, vagy
més, a fizetési kotelezettség Gsszegét vagy az Osszeg megallapitdsanak madjat, tovabba a felek
valamennyi jogat és kotelezettségét megdllapité kotelezd elirdson alapuld fizetési kotelezettség.

3. A kiltségvetési év kiadasi elirdanyzatal terhére tett kdtelezettségvillalds esetén a pénziigyi
teljesitésnek legkésdbb a kbltségvetési év december 31-éig meg kell térténnie. Ettdl eltérden az
Onkorményzat/Tarsulds/Nemzetiségi Onkormdnyzat irdnyitasa ald tartozé kdltségvetési szerv
koltségvetési évi kiaddsi elbirdnyzatal terhére abban az esetben viéllalhatd kbtelezettség, ha az
abbdl szérmazd valamennyi kifizetés a kdltségvetési évet kbvetd év jlnius 30-3ig megtdriénik.

4, Tdbb év vagy a koltségvetési éven tuli év kiadasi eldirdnyzata terhére kitelezettségvallalasra a
Tarsulas térsulasi tandcsa altal megallapitott, ennek hianydban a koltségvetési év kiaddsi
elGiranyzataival megegyez& Osszeg(l kiaddasi elfiranyzatok szabad el8irdnyzatdnak mértékéig
kerllhet sor, amelynek fedezetét a kotelezettséget véllaldnak a tervezéskor biztositania kell.

5. Tobb kodltségvetési év elbirdnyzatait terheld kételezettségvallalds (hatdrozatlan idejd, vagy a
koltségvetési évet kbvets év junius 30-at kbvetd idSpontra is fizetési kotelezettséget tartalmazd
hatdrozott idejl fizetési kotelezetiség) esetén

a) adecember 31-éig esedékes fizetési kdtelezettségek mértékéig a koltségvetési év,
b) adecember 31-ét kbvetden esedékes fizetesi kdtelezettségek az esedékesség szerinti év
kiadasi el6iranyzatai terhére vallalhatd kételezettség,

6. A megbizas, megrendelés, mas hasonlo visszterhes magdnjogi kitelem irdsha foglaldséat tartalmazd
okiratnak az altalanos adatokon, feltételeken tilmenden tartalmaznia kell

a szakmai, m(szaki teljesités mennyiségi és mindségi jellemzdinek meghatarozasat, hataridejét, a
teljesftés igazolasra jogosult személy megnevezését, valamint az igazolas maédjat.

a kifizetendd Osszeget vagy a szamldzds alapjaul szolgdld egységdrat, a pénzligyl teljesités
devizanemét, modjat, feltételeit,

a kifizetés hataridejét, tobb év el6iranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén évenkénti
Utemezésben,

a pénziigyi ellenjegyzés tényét és a pénziigyi ellenjegyzd keltezéssel ellatott aldirasat,

szerzfidés esetén az atlathatdsagi nyilatkozatot.

7. Az egységes rovatrend K122, Munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban nem sajat
foglalkoztatottnak fizetett juttatdsok és K336. Szakmai tevékenységet segité szolgédltatdsok
rovatain megtervezett eldirdnyzatok terhére akkor kdthet szerz8dés, ha

a) azt jogszabaly nem zarja ki,

b} aszerzbdés megkdtése a kdzfeladatok elldtasahoz feltétlendll szlikséges és
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c) torvény vagy Kkormanyrendelet eltérd rendelkezése hidnydban az adott feladat
elvégzéséhez megfeleld szakértelemmel, szakképzettséggel és gyakorlattal, vagy egyéb
megfeleld sajatos szakmal adottsagokkal, képességekkel rendelkezd személyt a
megrendeld nem foglalkoztat, vagy a szerzddés tdrgyat képezd szolgaltatas egyedi,
IdGszakos vagy iddhen rendszertelenll elldtandd feladat.

8. A kitelezettségvdllaldsra és a pénzigyi ellenjegyzésre vonatkozd rendelkezéseket a

kotelezettségvallalasok olyan tartalmd modositasdra is alkalmazni kell, amely a korabban
rmegdllapitott fizetési kotelezettségek Gsszegét noveli (potldlagos kitelezettségvallalas), vagy az
érintett koltségvetési évek kozdtti megoszldsdt madositjia. A potidlagos kotelezettségvallalas
nyilvantartdsba vételéhez az ASP Gazdédlkodési Szakrendszer KASZPER modulbd!l eldéllitott
LKotelezettségvallaldas/mas  fizetési  kotelezettség nyilvantartisba vételi bizonylat -
kotelezettségvallalas” elnevezésl bizonylatot kell alkalmazni.

2. KOTELEZETTSEGVALLALASRA JOGOSULTAK

Kbtelezettsegvallaldsra

a) az Onkormanyzat nevében a polgdrmester, vagy az éltala irasban felhatalmazott
személy;

b) a polgdrmester, a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, a Tarsulds elndke az &ltala
gyakorolt munkaltatdi jogokkal dsszefiiggd kiaddsok kérében;

c¢) a Hivatal nevében a jegyz8, vagy az 3altala irasban felhatalmazott, a Hivatal
alkalmazasaban lévé személy,

d) Nemzetiségi Onkorményzat nevében az elndk, vagy az éltala irdsban felhatalmazott
nemzetiségi nkormdnyzati képviseld,

e} Tarsulds nevében a Tarsulds elndke, vagy a tarsulasi tanécs altala frdsban, vagy az
elndki tisztség betdltésének hianya esetén a tarsulasi tandcs altal hatarozatban
felhatalmazott valamely tagja,.

f) gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv nevében a kéltségvetési
szerv vezetdje, vagy az 4ltala irasban felhatalmazott, a koltségvetési szerv
alkalmazdsaban all6 személy irdshan jogosult.

Ha az Onkorményzatndl nincs koételezettségvallaldsra jogosult személy, vagy a
kotelezettségvallalasra jogosult személy feladata ellatdsaban akadalyoztatva wvan, vagy a
kotelezettségvallalasnal személyes érintettsége all fenn, a Képvisel§-testlilet egyedi hatdrozataban
a Hivatal alkalmazédsdban &llo személyt jeldlhet ki az Onkormanyzat kiadasi el8iranyzatai terhére
torténd kételezettségvallalds gyakorlasara. A Képviseld-testiilet altali kijeldlés megszlinik, ha a
kitelezettségvillaldsra mas személy valik jogosultta vagy az arra jogosult személy akadalyoztatasa
megsz(nik.

Ha a Nemazetiségi Onkormanyzatnal nincs kdtelezettségvéllalasra jogosult személy vagy a

kotelezettségvallalasra jogosult szemeély fetadata ellatdsdban akaddlyoztatva van, vagy a
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kotelezettségvallalasnal személyes érintettsége &l fenn, a képvisel6-testilet egyedi
hatérozatdban, a Hivatal alkalmazaséban 46 személyt jeldlhet ki a Nemzetiségi Onkormanyzat
kiadasi elGirdnyzatai terhére vonatkozd kotelezettségvallalds gyakorldsdra. A képviseld-testiilet
altali kijellés megsz(inik, ha a kitelezettségvallaldsra mas személy vélik jogosultta vagy az arra
jogosult személy akadalyoztatdsa megsz(inik.

A térsulds kiadasi el&irdnyzatal terhére a tarsulasi tandcs, térségi fejlasztési tandcs elndke vagy a tarsulasi
tandcs, térségi fejlesztési tanécs altala (rasban, vagy az elndki tisztség betdltésének hidnya esetén a térsuldsi

tandcs, térségi fejlesztési tanics altal hatarozatban felhatalmazott valamely tagja vallalhat kotelezettséget.
A felhatalmazas, illetve a felhatalmazds visszavonasa minden esetben csak frasban, a Gazdalkodasi

szabdalyzat 1. és 2. szdmu. mellékletében eldirt formaban torténhet. Az irasbeli felhatalmazas,
illetve visszavonas dokumentuma a szabdlyzat mellékletét képezi.

A kbtelezettségvalialdsra jogosultak nevét, beosztdsat, a felhatalmazésra jogosité Uigyirat szamat
és keltét, a felhatalmazott alairdsédnak mintajat, valamint a jogosultsdg megsziintetését elrendeld
ligyirat szdmat, keltét és a hatdlyosulds id&pontjat a Gazdélkodasi szabalyzat 4. szdmu melléklete
szerint vezetett nyilvantartas tartalmazza.

A KOTELEZETTSEGVALLALAS DOKUMENTUMAI

frasban vallalt kotelezettségvallalds dokumentumai kiléndsen az aldbbiak:
a) kinevezési okirat;
a) szerzBdés;
b} megéllapodas;
c) visszaigazolt megrendelés;
d) a palyazati dton odaftélt tAmogatasrdl sz6l6 dontés (szerzédés) aldirt dokumentuma;

e) egyéb munkaltatdi intézkedések aldirt iratai {pl. jubileumi jutalom megaliapitdsa stb.

5. Torvény vagy az Avr. eltéré rendelkezése hidnydban nem sziikséges el6zetes irasbeli

kotelezettségvéllalds az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely
a)} értéke a kétszazezer forintot nem ériel,

b) a fizetési szdmldkrdl a szamlavezetd altal leemelt—dij, juttatas, a kilféldi pénzértekben
véllalt kdtelezettségek arfolyamvesztesége esetében,

¢) azAht. 36. § (1) bekezdése szerint mas fizetési kotelezettségnek mindsiil,

6. Az Aht. 36. (1) bekezdése alapjén mds fizetési kotelezettség: a jogszabdlyon, jogerds vagy

fellebbezésre tekintet nélkill végrehajthaté birésagi, illetve véglegessé vélt vagy azonnal
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végrehajthatd hatdsagi dontésen, vagy mds, a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg
megallapitdsdnak modjét, tovabbad a felek valamennyi jogdt és kotelezettségét megallapito
kotelezé el&irdson alapuld fizetési kotelezettség. Més fizetési kotelezettségnek mindsiiinek
kiléndsen az aldbbiak:

a) a Hivatal szervezeti egységei &ltal hozott hatésdgi hatdrozaton alapuld fizetési
kotelezettségek,

b) normativ és normativ jellegli hozzajarulasok,

c} Joger8s birdsagi, hatésigi dontésen alapuld kdrtalanitdsi, kértéritési, megtéritési
kistelezettségek,

d) acs6d- felszdmoldsi és végelszdmolasi eljdrdshoz kapcsolddé regisztracids dijak,

e) az adomanyozott dijakhoz, kitiintetésekhez kapcsolddd pénzbeli juttatasok.
Nem irashan vallalt kotelezettségvallaldsok dokumentumai:

a) szamla,

b} szadmldval egy tekintet ald esd okirat,

A Kbt. szerint a kdzbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas — a
Kbt. 53. § (5) és (6) bekezdése alapjan meginditott kdzbeszerzési eljards, valamint valamint a Kbt.
104. §-a alapjdn meginditott olyan kdzbeszerzési eljdrds, amelyben a keretmegallapodas
dnmagéban fizetési kotelezettséget nem keletkeztet kivételével ~, a pdlydzati kifrds, tovibba
minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kételezettség, amely feltételesen,
valamely személy nyilatkozatatdl flged fizetési kbtelezettséget tanUsft, kbtelezettségvallalasnak
tekintend®. Ha a kézbeszerzési eljéras, palyazat eredménytelen lett, a fizetési kotelezettséget
keletkeztetd nyilatkozat nem tértént meg, a kordbban lekdtott elSirdnyzat lekStését a
kételezettségvallaldsok meghilsulasanak szabdlyai szerint fel kell oldani.

Kezesség, garancia véllalaséra torvényben és az Avr.-ben foglalt szabalyok szerint keriilhet sor. Ha
a jogosult a kezességet bevaltja, a garancidt érvényesiti, az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mas
fizetési kotelezettségekkel kapcsolatos szabdlyokat kell alkalmazni.

1l
A PENZUGYI ELLENJEGYZES RENDJE

1. A PENZUGYI ELLENJEGYZES FOGALMA, FELTETELEI

Kotelezettséget vallalni — az elézetes irdsbeli kotelezettségvallaldst nem igényld, e szabalyzat I,
fejezet 3. clm 2. pontja szerinti eseteket kivéve — csak pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénzigyi
teljesités esedékességét megelzden, irdshan lehet.

A pénziigyi ellenjegyz6nek a pénziigyi ellenjegyzést megeldz6en meg kell gydzGdnie arrdl, hogy:

a) a tervezett kifizetési id6pontokban a pénziigyi fedezet biztositott,
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b) a kotelezettségvéllalds nem sérti a gazdalkoddsra vonatkoz szabalyokat, és

¢) a tdrgyévi kiadas! el8irdnyzatokat terhel§ kételezettségvallalds Osszege, illetve a t0bb év
kiaddsi eldirdnyzatai terhére vallalt koételezettség esetén a kotelezettségvéllalds
értékeként meghatdrozott 6sszeghdl a koltségvetési évet terhel§ dsszeg a szabad
el8iranyzatok 6sszegét nem haladja meg, vagy

d) a tébb év vagy a koltségvetési éven tili év kiadasi elSirdnyzatai terhére vallalt
kételezettség esetén a kotelezettségvdllalds értékeként meghatdrozott Osszeghdl a
kdltségvetési évet kévetd éveket terhel§ Gsszegek egyik évben sem haladjak meg a
koltségvetési évet kbvetd évekre tervezett dsszegeknek a kordbban véllalt kotelezettségek
és mas fizetési kdtelezettségek adott évi mértékével cstkkentett Osszegét.

2o

A pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi fedezet vizsgélata sordn arrél kell meggy6zédnie, hogy a
tervezett kifizetési idSpontokban megfeleld mennyiségli pénzeszkdz (likvid fedezet) all
rendelkezésére.

A pénziigyi ellenjegyz6 feladata elidtésahoz ~ amennyiben jogszabaly masként nem rendelkezik —
szlikség szerint szakert6t vehet igénybe.

A pénzlgyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentumdn a pénziigyi ellenjegyzes
datumdanak és a pénzigyi ellenjegyzés tényére tdrténd utalds megjeltlésével, az arra jogosult
személy aldirasaval kell igazoini.

Amennyiben a kotelezettségvallalds nem felel meg a 2. pontban eldirtaknak, a pénzigyi
ellenjegyz6nek errél irdsban tajékoztatnia kell a kételezettségvallalét, illetve a kotelezettseéget
vallald szerv vezet8jét és gazdasagi vezetdjét.

Ha a kotelezettséget vallalé szerv vezet8je a tdjékoztatds ellenére frasban utasitast ad a pénzlgyi
ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzd kdteles annak eleget tenni, és e tényrdl az irdnyitd szerv
vezetdjét, egyéb kotelezettséget véllald szerv esetén a pénzelldtast végzd szerv vezetdjet
haladéktalanul frasban értesfteni. Az irdnyitd, illetve a pénzellatdst végz6 szerv vezetSje a
t4jékoztatas kézhezvételétdl szadmitott nyolc munkanapon beliil — helyi &nkorményzati, illetve helyi
nemzetiségi dnkormdanyzati kéltségvetési szerv esetén, a képvisel-testillet soron kévetkez§

ilésén — koteles megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges felel§sségre vonast.

Ha a kotelezettséget vallalé szervhez 6nkorményzati biztost jeldltek ki, a kotelezettségvéllaléshoz
— a kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyzd alairasa mellett - a biztos kiilon ellenjegyzése is
sziikséges.

2. PENZUGYI ELLENJEGYZESRE JOGOSULTAK

A kételezettségvdllalds pénziigyi ellenjegyzésére

a) aTarsulds nevében vallalt kdtelezettség esetében a Tarsulds gazdasagi vezetSje’ vagy az altala
irasban kijelolt, a Tarsulds dllomdnyaba tartozé kézalkalmazott,
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b) a Hivatal nevében vallalt kitelezettség esetében a Hivatal gazdaségi vezetdje, vagy az altala
frasban kijeldlt, a Hivatal dllomanyaba tartozd kbztisztviseld

c) gazdasdgl szervezetettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv nevében vallalt kételezettség
esetében - a munkamegosztdsi megéllapoddsban meghatérozottak szerint - a Hivatal
gazdasdgl vezetfje, vagy az é&ltala irdshan kijelolt, a Térsulds élloményaba tartozo
kozalkalmazott

irdsban jogosult.?

Az irdsos kijeldlésre az 1. szdmu mellékletben és visszavonasra a 2. szamU mellékletben szerepld
dokumentum alapjan kerllhet sor.

A pénzligyi ellenjegyzésre jogosultak nevét, beosztasat, a kijeldlésre jogositd Ugyirat szamat és
keltét, a kijeldlt személy aldirdsanak mintajat, valamint a jogosultsdg megszintetését elrendeld
ligyirat szamat, keltét és a hatélyosulds id8pontjat a jelen szabdlyzat 5. szamu melléklete szerinti
nyilvdntartds tartalmazza.

4.
A TELJESITES IGAZOLAS RENDJE
A teljesités igazolasa sorén ellendrizhetd okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell a kiadasok
teljesftésének  jogossdgat, Osszegszer(iségét, ellenszolgdltatdst is magdban foglalo

kotelezettségvallalds esetében — ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgéltatas teljesitéset
kévetBen esedékes - annak teljesftését.

Ateljesités igazoldsara a kotelezettségvillald vagy az dltala - az adott kdtelezettségvallalashoz vagy
a kotelezettségvéllaldsok elére meghatdrozott csoportjaihoz kapesolédéan - irasban kijeldlt
személy jogosult.

Az (résos kijeldlésre az 1. szdmu mellékletben és visszavondsra a 2. szamu mellékletben szerepld
dokumentum alapjan keriilhet sor.

A teljesités igazolasdra jogosultak nevét, beosztésdt, a kijeldlésre jogositd Ugyirat szamat és keltét,
a jogosultsdg targydt, a kijeldlt személy aldirdsdnak mintdjat, valamint a jogosultsdg
megsziintetését elrendeld ligyirat szdmat, keltét és a hatdlyosulas idépontjat, a jelen szabalyzat 6.
szamu melléklete szerinti nyilvantartds tartalmazza.

A teljesités igazoldsa soran ellendrizhetd okmdényok alapjan ellendrizni és igazolni kell:
a) akiadasok teljesitésének jogossagat,
b} Osszegszer(ségét,

¢c) ellenszolgaltatdst is magdban foglalé kotelezettségvdllalds esetében - ha a kifizetés vagy annak
egy része az ellenszolgéltatas teljesitését kvetfen esedékes — annak teljesitését.

A kifizetés jogossaganak ellendrzése akkor térténik meg, ha

10/30



a)

a kifizetés alapjat képezd bizonylaton (szdmldn) a szerz6désen, megrendelésen,
megéllapoddson, vagy mas visszterhes magdnjogi kotelem esetében, illetve annak
visszaigazoldsdban meghatdrozott megbizottal (széllitéval} megegyezd személy, illetve
szervezet szerepelt és

azt a teljesités igazoldsdra jogosult személy elfogadta, az egyez&séget aldfrdsaval és az
igazolds ddtuménak, valamint az Avr.-ben meghatdrozott igazoldsi kotelezetiség
végrehajtasdnak megjeltlésével {pl. bélyegzd) igazolta.

7. A kifizetés 6sszegszer(iségének ellendrzése akkor térténik meg, ha

a)

b)

a kifizetés alapjat képez8 bizonylaton {szamlan} szerepl8 kiadas 8sszege megegyezett a
szerzGdésen, megrendelésen, megéllapoddson, vagy mas visszterhes maganjogi kdtelem
esetében, illetve annak visszaigazolasaban meghatdrozott dsszeggel, és

ezt a teljesités igazoldsara jogosult személy elfogadta, az egyezdséget aldirasaval és az
igazolds détumdnak, valamint az Avr-ben meghatarozott igazoldsi kételezettség
végrehajtasanak megjeldlésével (pl: bélyegz8) igazolta.

8. A szerz6dés, megrendelés, megillapodds, vagy mas visszterhes maganjogi koételem esetében
annak szakeai teljesitésének ellendrzése akkor térténik meg, ha

a)

a kifizetés alapjat képezd bizonylaton szereplé termék vagy szolgaltatds megnevezése,
mennyisége, mindsége megfelel a szerz8dés, megrendelés, megdllapodds, vagy mas
visszterhes magdnjogi kételem tdrgydval, és azt a teljesftés igazoldsara jogosult személy
ellendrizte, valamint

a feladat elvégzését alairdsdval és az igazolds ddtumdnak, valamint az Avr-ben
meghatdrozott igazoldsi kotelezettség végrehajtasanak megjeldlésével (pl. bélyegzd)
igazolta.

9. Nem kell a teljesités igazoldsat elvégezni, annak kotelezettségét teljesiteni (a teljesités igazolas
elvégzésének kistelezettségét az Avr. 53. § (1)-(2) és 57. § (2)-(3) bekezdéseiben foglalt el6irésok
figyelembevételével sziikséges meghatdrozni, de az igazoldsi gyakorlatot ezen esetekben is

régziteni szilkséges a szabdlyzatban)

a) az e szabdlyzat Il. fejezet 3. cim 3. pont szerinti m3s fizetési kotelezettségek, valamint

b} a kdltségvetés teljesitése kapcsan keletkezett bevéteiek esetében.

10. A teljesitést az igazolds datumanak és a teljesités tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra
jogosult személy aldirdsaval kell igazolni,

11. A teljesités igazoldsa sordn az ASP Gazdalkodési Szakrendszer KASZPER moduljdbdl eldallitott
Teljesitésigazolds dokumentumon, vagy bélyegzé lenyomaton A teljesitést igazolom.” szbveget
kell szerepeltetni.

12. A teljesités igazoldsa torténhet
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a) az ASP Gazdalkoddsi Szakrendszer KASZPER moduljabd! el8allitott Teljesitésigazolds
dokumentumon,

b) az eredeti bizonylatra vezetett zaradékkal,

c) ateljesités igazoldsa céljabdl kidllitott kiilon irasheli feljegyzés formajaban,

13, Az eredeti bizonylaton torténd teljesités igazolds esetén bélyegzdt kell haszndlni a kdvetkezd

felirattal:

A teljesitést igazolom.”

z

Datum

teljesitést igazol6 aldirdsa

14, A 12. pont szerinti, beérkez& szamldkhoz kapcsolddo teljesités igazolas megtdrténtét az ASP
Gazdalkodasi Szakrendszer KASZPER moduljdban rogziteni kell {123. menlpont). A rogzitésért a
munkakdri lefrasa szerint erre kételes lgyintézd felelSs.

1

2.

5.
AZ ERVENYESITES RENDJE

Kifizetések esetén a teljesités igazoldsa alapjan - 1. fejezet 3. cim 3. pont szerinti mas fizetési
kttelezettség esetén annak hidnyédban is - az érvényesitének eltendriznie kell az 8sszegszer(iséget,
a fedezet meglétét és azt, hogy a8 megel6z6 Ugymenetben az Aht,, az dllamhdztartdsi szdmviteli
kormanyrendelet és az Avr. elSirsait, tovabbé a belsé szabalyzatokban foglattakat megtartotték-

e.
Az Osszegszer(iség ellendrzése akkor torténik meg, ha

a) a kifizetés alapjat képezé bizonylaton (szamlan) szerepld kiadds Osszege megegyezett a
szerz6désen, megrendelésen, megéllapoddson, vagy mas visszterhes maganjogi kételem
esetében, illetve annak visszaigazoldsaban meghatdarozott 6sszeggel, és

b) ezt az érvényesitésre jogosult személy megallapftotta, az egyez8iséget keltezéssel ellatott
alalrdsaval és az érvényesitésre utalé megjeldléssel igazolta.

A fedezet ellenérzése akkor torténik meg, ha

a} a terhelendd fizetési szdmldn van elegendd fedezet a megbizas teljesitéséhez (likviditdsi
fedezet},
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10.

11.

b} a megfelelé kiaddsi el8irdnyzatbél rendelkezésre dll a kiadds teljesftéséhez szilkséges
eldirdnyzat (elGiranyzati fedezet),

¢) az érvényesitésre jogosult személy a likviditdsi és az el8irdnyzati fedezetet egyarant
megéllapitotta, ezt keltezéssel elldtott aldlrdsdval és az érvényesitésre utald megjeldléssel
igazolta.

Az el8irdnyzati fedezetvizsgalat az egységes rovatrend szerinti kiadasi elGirdnyzatok szintjén, az
elemi koltségvetésrdl a Kincstdrnak tdrténd adatszolgdltatdsig kiemelt el6irdnyzati szinten
torténik. Amennyiben az el@irdnyzati fedezetvizsgdlat alapjan a kiemelt eliranyzatok 6sszegét
nem érintd, rovatok kozétii dtcsoportositdsra van szilkség, az érvényesitésre jogosult személy errdl
értesfti az utalvanyozdt, aki a rovatok kézdtti dtcsoportositast az arra jogosultnal kezdeményezi.

Az érvényesitésre jogosult személyekre, azok kijeldlésére az e szabadlyzat Ill. fejezet 2. cimében
rogzitett szabdlyokat (pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak) kell alkalmazni. Az eurdpai unios
forrasbdl biztositott koltségvetési tdmogatdsok esetén a kdzrem(ikds szervezet alkalmazasaban
all6 személy is meghizhatd az érvényesitési feladatok elldtaséra. A megbizast irasha kell foglalni.

Az irdsos kijel6lésre az 3. 1. szémU mellékletben szerepld dokumentum és visszavonasra a 2. szamU
mellékletben szerepld dokumentum alapjin kerilhet sor.

Az érvényesitésre jogosultak nevét, beosztasat, a kijeldlésre Jogosftd Ugyirat szamat és keltét, a
jogosult aldfrasdnak mintajat, valamint a jogosultsdg megsziintetését elrendeld Ugyirat szamat,
keltét és a hatdlyosulds idBpontjat, a Gazdalkoddsi szabalyzat 7. szdmU meliéklete szerinti
nyilvéantartas tartalmazza.

Az érvényesités az okmanyok utalvdnyozasa el6tt torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell:
d) az érvényesitésre utald megjeldlést,

e) azérvényesités datumat,

f} az érvényesitd alairasat.

Az érvényesités készpénzes fizetési mod esetén a pénztarbizonylaton, egyéb esetben az ASP
Gazdalkoddsi Szakrendszer KASZPER moduljdval el&4llitott utalvanyrendeleten torténik, amelyet a
készpénzes gazdasdgi események esetében a KASZPER modulban a pénzforgalommal egyidejlleg
kidllitott pénztérbizonylathoz minden esetben csatolni kell.

Az érvényesités megtorténtét az ASP Gazdalkodasi Szakrendszer KASZPER moduljaban

r

megfeleléen rogziteni kell. A rogzitésért a munkakori leirdsa szerint erre koteles Ugyintéz6 felelds.

Amennyiben az érvényesitd az Aht., az dllamhdaztartdsi szdmviteli kormanyrendelet és az Avr,
vonatkozo el8irdsai, tovabba a bels§ szabalyzatokban foglaltak megsértését tapasztalja, koteles
ezt irdsban jelezni az utalvdnyozdnak. Az érvényesités nem tagadhatdé meg, ha ezt kovetSen az
utalvdnyozé erre frasban utasitja. A tovabbi eljarasra a ll. fejezet 1. cim 7. és 8. pontja szerinti,
utasitasra térténd pénzigyi ellenjegyzés szabdlyait kell megfeleléen alkalmazni.
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6.
AZ UTALVANYOZAS RENDJE

A bevételi elSirdnyzatok javdra bevételt elszdmolni és a kiadasi eléirdnyzatok terhére kifizetést
elrendelni - az e szabélyzatban meghatérozott kivételekkel - utalvdnyozas alapjén lehet. A kiaddsi
el&iranyzatok terhére térténd utalvdnyozdsra - az e szabalyzatban meghatdrozott kivételekkel - a
teljesités igazoldsat, és az annak alapjén végrehajtott érvényesitést kdvetden keriilhet sor.

Utalvdnyozasra jogosult személyekre, azok kijeldlésére az e szabalyzat [l. fejezet 2. cimében
rogzitett szabdlyokat (kbtelezettségvallalasra jogosultak) kell alkalmazni.

Az irasos kijeldlésre az 1. szamU mellékletben szerepl8 dokumentum és visszavondsra a 2. szamu
mellékletben szerepld dokumentum alapjan kerllhet sor.

Az utalvényozasra jogosultak nevét, beosztasét, a kijeldlésre jogosfté ligyirat szdmat és keltét, a
kijeldlt személy aldirdsdnak mintdjat, valamint a jogosultsdg megsziintetését elrendeld Ugyirat
szdmat, keltét és a hatdlyosulds id6pontjdt, a jelen szabalyzat 8. szamU melléklete szerinti
nyllvantartas tartalmazza.

Utalvanyozni készpénzes fizetési méd esetén az érvényesitett pénztdrbizonylaton, egyéb esetben
az ASP Gazdalkodasi Szakrendszer KASZPER moduljédbdl elGéllitott utalvdnyrendeleten lehet. Az
utalvinyrendeletet készpénzes gazdasdgi események esetében a KASZPER modulban a
pénzforgalommal egyidejlleg kidllitott pénztdrbizonylathoz minden esetben csatolni kell. A
rendszer Atmeneti elérhetetlensége esetén kézi uton el@allitott utalvanyrendeletek
felhasznaldsaval torténik az utalvanyozasi folyamat. Az alkalmazandé utalvanyrendelet mintdja a

bizonylati albumban elhelyezésre ker(l.

A kildn frasbeli rendelkezésként elkészitett utalvanyon fel kell tintetni:
a) az "utalvény" szét,

b} akoltségvetési évet,

c) abefizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

d) afizetés idSpontjat, modjat, sszegét, devizanemét,

e) abevétel, kiadas egységes rovatrend és korményzati funkcid szerinti szdmat és megnevezesét,
a terheléssel, jovairdssal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkéz llamhéztartasi
szamviteli kormanyrendelet szerinti kdnyvviteli szamldjanak szamat és megnevezését,

f) akdtelezettségvdllalds nyilvantartasi szamat,

,

g) az utalvanyozé keltezéssel elldtott alairasat, elektronikus utalvanyrendelet esetén a legalabb

2L ]

fokozott biztonsdgy elektronikus aléirasat, és
h} az érvényesitd keltezéssel ellatott aldirasat.
Nem kell utalvanyozni:

a) a kozigazgatdsi hatdsagi hatdrozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kézhatalmi bevételek
rovatain elszimolandd kdltségvetési bevételek beszedését, és az egységes rovatrend B401.
Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgdltatdsok ellenértéke, B403. Kdzvetitett
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10.

szolgaltatisok ellenértéke és BA06. Kiszamldzott dltaldnos forgalmi adé rovatain elszdmolandd
koltségvetési bevételeket,

b} a fizetési szdmla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a szamlavezetd
altal felszamitott dijakkal, ko&ltségekkel kapcsolatos koltségvetési kiadasokat és
kamatbevételeket,

c) az egységes rovatrend B813. Maradvéany igénybevétele rovatain elszdmolandé finanszirozasi
bevételek teljesitéset, és

d} a fedezetkezel8i szdmlardl, valamint - a fedezetkezelSi szamlara térténd atutalds esetén - az
épittetdi fedezetbiztositasi szamlarél torténd kifizetéseket.

7.
AZ OSSZEFERHETETLENSEG SZABALYAI
A kotelezettségvdllald és a pénzlgyi ellenjegyz8 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében

azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet
azonos a kotelezettségvallaldsra, utalvinyozdsra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozdasi és teljesités igazolasara
iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Térvénykdnyv (a
tovdbbiakban: Ptk.) szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy a maga javéra latna el.

8.
KEPESITESI KOVETELMENYEK
A kotelezettségvallalas pénzlgyi ellenjegyzésére, valamint az érvényesitésre feljogositott

személynek a fels§oktatdsban szerzett gazdasdgi szakképzettséggel, vagy legalabb kozépfok
iskolai végzettséggel és emellett pénziigyl-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

Az 1. pont szerinti gazdalkodasi jogkdrdkre adott meghatalmazas soran ennek megletet az
intézményvezetd ellendrizni koteles.

11.
NYILVANTARTASOK

1. KOTELEZETTSEGVALLALASOK, MAS FIZETESI
KOTELEZETTSEGEK NYILVANTARTASA

A kbtelezettségvallalast kbvetSen haladéktalanul gondoskodni kell annak az allamhaztartési
szdmviteli kormanyrendelet szerinti nyilvédntartasba vételérd| és a kbtelezettségvallalas értékébél
a koltségvetési év és az azt kdvetd éveket terheld rész nyilvantartasba vételérdl. A lekdtést
legalabb az egységes rovatrend szerinti bontasban kell végrehajtani.

A kotelezettségvallalas értékének meghatdrozasahoz szamba kell venni az abbdl szarmazo
valamennyi fizetési kitelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely fizetési kitelezettség
bektvetkezése bizonytalan vagy kilén jovébeli nyilatkozattdl fligg. Ha a fizetési kdtelezettseg
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jovBbeni mértéke nem hatdrozhaté meg pontosan, a korllmények és az elézd évek
tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi kdriilmények
kozott - az ésszer(i gazddlkodds mellett - redlis legmagasabb Gsszegli kotelerzettséget kell
feltételezni. Hatarozatlan idére véllalt kotelezettség értékét a koltségvetési évben és az azt kévetd
harom éven keresztll szdrmazdé fizetési kotelezettségek dsszegeként kell meghatérozni.

Ha a kbtelezettségvallalds érvényességéhez harmadik személy [ovdhagydsa sziikséges, a
kételezettségvallalas dokumentéciéjdhoz csatolni kell az ennek megtorténtét igazold eredeti
dokumentumot.

Mind az frasban, mind a nem firésban véllalt kdtelezettségekréi analitikus nyilvantartast kell
vezetni. A kotelezettségvdllaldsok analitikus nyilvdntartdsa a Hivatalnal alkalmazott ASP
Gazdalkoddsl  Szakrendszer KASZPER  moduljdval (112 menlpont) térténik. A
kételezettségvallalasok analitikus nyilvdntartésdnak naprakész vezetéséért a munkakori leirdsaban
erre kdtelezett Ugyintézd a felelds.

Az analitikus nyilvantartasnak tartalmaznia kell:

a) a kotelezettségvéllalds, més fizetési kitelezettség sorszdmat, az azt tanusftdé dokumentum
megnevezését, iktatd- vagy érkeztetd szamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo
adatokat, kivéve, ha a pénzligyi ellenjegyzés nem szilkséges,

b) ajogosult azonositdsdhoz és a pénziigyi teljesitéshez sziikséges adatokat,

c) a kotelezettségvéllalds, mas fizetési kotelezettség targyat, Gsszegét (értékét) az egyseéges
rovatrend rovatai szerint,

d) a kotelezettségvdllalas, mas fizetési kbtelezettség évek szerinti megoszldsat, a kdltségvetesi
évben a pénzigyi teljesitési hataridSket ddtum szerint, hogy abbdl az Aht. és Avr. szerinti
finanszirozési, likviditasi terv 6sszedllithato legyen,

e) akotelezettségvdllalds, mas fizetési kotelezettség modosulasait (pl. fizetési hatéridd valtozasa,
utélag kapott engedmények, stb.), az azokat tanusitd dokumentum megnevezését,
iktatészamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozd adatokat, ha pénziigyi ellenjegyzés
szlikséges,

f) a pénziigyi teljesitések datuméat, Osszegét, egységes rovatrend szerint besoroldsat, az
utalvanyozds dokumentumanak azonositasédhoz sziikséges adatokat,

g) a kotelezettségvdllalds, mds fizetési kotelezettség végleges vagy nem végleges jellegét,
végleges kotelezettségvdllalds, mas fizetési kbtelezettség esetén annak mddosuldsai, a
pénziigyi teljesités adatok kénywvviteli szamlakon térténd elszamoldsdnak idépontjait és a
kénywvviteli szamlak megnevezését,

h) devizdban fenndlié kotelezettségvdllalds, mads fizetési kotelezettség esetén a
ktelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség és annak médosuldsai (ideértve az
stértékelést is} dsszegét a forint mellett devizaban is, a nyilvantartdsba vételi drfolyamot, a
mériegfordulénapi arfolyamot, a Gst. szerinti addssdgot keletkeztetd ligylet esetén az
dllamaddssag szamitdsa soran alkalmazandé arfolyamot,
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i} valtoval kivdltott kdtelezettség esetén a véltéd kibocsdtdsdnak és lejaratdnak idejét, a valtoval
kivéltott kitelezettség Hsszegét, a valtdban foglalt kamatot, a valté bemutatdsaval, lejdratdval,
kifizetésével kapcsolatos adatokat, és

i) azesetleges egyéb megjegyzéseket.

Egyes sajatos kotelezettségvdllaldsok, mas fizetési kotelezettségek esetén kiilon adatok

s

nyilvéntartdsa is szilkséges a jogszabdlyokban el8irt kotelezettségek teljesitéséhez, igy

a) a kdltségvetési tdmogatasok és mas hasonld, ellenérték nélkili kifizetéseknél az elszamolas
(beszédmolés) hataridejét, annak teljesitésére, elfogadédsdra vonatkozé adatokat, az esetleges
visszafizetési kitelezettség elSirdsa esetén a kdvetelések nyilvantartasaval valé kapesolatot,
az elvégzett ellendrzéseket,

b) a visszatéritend& tamogatdsok és mas adott kdlcsonok esetén a kdvetelések nyilvéntartasdval
vald kapcsolatot,

¢} kozbeszerzési kotelezettség esectén a kdzbeszerzési dokumentdciok megnevezését,
iktatdszamat, keltét,

d) termék vagy szolgdltatds beszerzése esetén a kapott szamlak adatait cly mddon, hogy abbdl
az &ltaldnos forgalmi add bevallasi kotelezettségnek eleget lehessen tenni,

e} felhalmozasi kiadasok esetén a beszerzett eszkdzok tekintetében az immaterialis javak, targyi
eszkozok nyilvdntartasaval vald kapcsolatok leirasat.

A tobb évet érint8 kotelezettségvallaldsok dokumentélasandl a kdvetkez8k szerint kell eljarni:

a) hatdrozatlan idej(i kdtelezettségvéllalds esetében - ha tobh évet érint - a targyévi kbltségvetés
terhére kifizetendd kiadasok mellett a térgyévet kévet8 harom év kotelezettségvallaldsat is
dokumentdlni kell és nyilvantartasba kell venni (pl. hatdrozatlan idére kétdtt munkaszerz8dés,
kinevezési okirat, kdzmiidijak, sth.},

b) hatdrozott idej(l kételezettségvélialds esetében - ha tobb évet érint - kételezettségvallals
Bsszegét meg keli bontani a kdvetkezék szerint

a. tdrgyévi el@irdnyzat terhére véllalt targyévi kotelezettség,

b. térgyévi elbirdanyzat terhére véllalt kovetkezd évi kotelezettség,

c. tdrgyévben a kovetkezd évi el§irdnyzat terhére véllalt kdtelezettség,
d. tdrgyévben atovabbi évek el8irdnyzata terhére villalt kdtelezettség,

¢) Akételezettségvallaldsok nyilvantartdsat — érvényességét —minden negyedévet kovetd 10-éig
felt! kell vizsgélni, melynek végrehajtdsaért a munkakoéri leirasaban a kotelezettségvallalasok
analitikus nyilvantartdsdra kotelezett lgyintéz6 a felel§s. Abban az esetben, ha a
kotelezettségvallalas teljesitése valamilyen oknd! fogva meghilsult, vérhatéan nem kerill
teljesitésre, vagy részleges teljesftése megtdrtént és tovabbi teljesités mar nem lesz, Ugy
gondoskodni kell a nem teljesitett kitelezettségvallalasok visszavondsanak 9. szam( melléklet
szerinti formaban torténd dokumentdldsarsl és a nyilvdntartasban torténd feliegyzésérdl,
melynek elvégzésért a kdtelezettségvallalasok analitikus nyilvantartasara kotelezett pénzigyi
igyintéz6 a felels.

17/30



2. ALAIRASRA JOGOSULTAK NYILVANTARTASA

1. A kételezettségvéllalasra, pénzlgyi ellenjegyzésre, teljesités igazoldsdra, érvényesitésre,

utalvényozdsra jogosult személyekrdl és aldirds-mintdjukrdl e szabdiyzat 1I-VIl. fejezeteiben
foglaltak szerint naprakész nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartast kitelezettséget vallalo
szervenként elklilénitetten kell kialakitani.

A felhatalmazdsrél, kijeldlésr8l és visszavondsrdl rendelkezé dokumentumot utdlag is
ellenérizhetd formdban a szamvitelrél szold Sztv. 169. § (2) bekezdésében foglalt eldirasokkal
dsszhangban 8 évig meg kell &rizni. Az eléviilési id§ a kotelezettségvallalds felhatalmazasardl, az
utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, valamint a teljesités igazoldsara, érvényesitésre 52610 kijelélés

visszavondsanak idépontjatol kezdddik.

A kotelezettségvéllaldsra, pénzlgyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasdra, érvényesitésre,
utalvanyozdsra jogosult személyeket — az e szabdlyzat 5., 6., 7., 8., 9. mellékleteivel 6sszhangban -
az ASP Gazdélkodési Szakrendszer KASZPER moduljdban a térzsadatok nyilvéntartasdban (2261.
menUpont, valamint az intézményekhez rendelés tekintetében a 211. meniipont) fel kell venni. A
torzsadatok karbantartdsaért, aktualizdldsdért a pénziigyi ligyintézd felelds.
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1. A Gazdélkodasi szabalyzat 2025.janudr 1-én lép hatdlyba. Ezzel egyidejlileg a kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolds, utalvanyozas, érvényesités rendjének korabbi szabalyzata
hatalyat veszti.

2. A jegyz6 gondoskodik arrél, hogy a Gazddlkodasi szabalyzatban foglalt el6irdsokat az érintett
munkatérsak megismerjék, annak tényét a szabdlyzat 10. szamua mellékletében szerepl8 megismerési
nyilatkozaton aldirdsukkal igazoljék a hatélybalépés napjaval egyidejlileg.

3. Az érintett dolgozdk munkakori leirdsdban szerepeltetni kell a Gazdalkoddsi szabalyzatban nevesitett
felel&sségi, hatas- és jogkdroket, melyek elkészitéséért az érintett dolgozék kozvetlen felettesei (az
adott szervezeti egység vezetdi) felelgsek.

4. Az egyes gazdalkodasi jogkérok gyakorlasara jogosult személyek folyamatosan vezetett és aktualizalt
nyilvantartasat tartalmazé dokumentumok jelen szabalyzat fiiggelékét képezik.

5. Az egyes gazdalkoddsi jogkdroket atruhazott jogkdrben gyakorolni jogosult személyek e
jogosultsagukat nem adhatjak tovabb. A gazdalkodasi jogkdrt atruhazo koteles gondoskodni a jogkdr
gyakorldsdnak ellendrzésérdl.

6. A Gazdalkodasi szabalyzat kiaddsra kerdlt.

Mihalyhaza, 2025. januar 02.

jegyz6

¥ BN

&
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gazdasagi szervezettel nen\fn;;ende ezd
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koltségvetési szerv verdigje . &
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12. MELLEKLETEK
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1. szdmu melléklet

FIX-PONT Onkormdnyzati Feladatellaté Tarsulas { szervezet megnevezése)
e s (fEINGLaIMazé/kijeléld személy neve, beosztdsa)

Ugyiratszam:............ /20.....

...................................... (fethatalmazott/kijeldlt személy neve, beosztasa)
FELHATALMAZAS/KIJELOLES®

A . (Hivatai megnevezése) Gazdélkoddsi szabalyzatanak ... fejezete alapjén

dsszeférhetetlenség, valamint akadalyoztatdsom esetén kotelezettségvallaldsi, (vagy) pénzigyi
ellenjegyzési (vagy) teljesités igazoldsi (vagy) érvényesitési (vagy) utalvinyozési jogktr gyakorlasara
20.., év ... hé ..napjatdl felhatalmazom/kijeldIdm a ..o dllomanydba tartozd (vagy) a
kbtelezettséget véllald szerv alkalmazdsaban allé

a kovetkezd feltételek mellett. A felhatalmazott/ kijeldlt személy a kotelezettségvallalasi, (vagy)
pénzigyi ellenjegyzési, {vagy) teljesités igazolasi (vagy) érvényesitési (vagy) utalvanyozasi jogkor
gyakorldsdra — az 6sszeférhetetlenség esetét kivéve — csak az ............. Ft —ot meg nem haladd tételek
erejéig jogosult.?

A jogkdrt az erre felhatalmazott/kijelolt személy a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatdlyos
jogszabdlyok szerint kdteles gyakoralni.

A kotelezettségvillaldsi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) teljesités igazoldsi (vogy} érvényesitési,
fvagy) utalvdnyozési jogkor gyakorldséro! sz616 felhataimazés/kijelolés egy példanyat a mai napon
atvettem,

.................. 20..... év ......hd ... nap

A e LA

felhatazott/kr}'eii)'lt személy neve |

5 A feltétel kiterjeszthetd egyes gazdasagi esemény csoportokra és ezeken beliii csoportonkénti dsszeghatarra
is.

° Kételezetiségvéllalds esetén felhatalmazas, pénziigyi ellenjegyzési, teljesités igazoldsi, érvényesftési és
utalvanyozasi jogkor gyakorlasdra vonatkozdan kijeltlés készitendd az Avr. 52.-58. §-aiban foglaltak alapjén.
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2. szamu melléklet

FIX-PONT Onkormanyzati Feladatelldté Tarsulas( szervezet megnevezése}
weenanens (FElhatalmazo /kijeldl6 személy neve, beosztdsa}

TP PR TR I

Ugyiratszam:........./20....

(felhatalmazott/kijeldlt személy neve, beosztdsa)

......................................

Ertesitem, hogy a 20.... [V 1 To BT napjan kelt, ....../20.... szam alatt kiadott a
kételezettségvallaldsi, fvagy) pénzigyi ellenjegyzési, (vagy) utalvanyozasi (vagy) érvényesitési (vagy)
teljesités igazoldsi jogkdr gyakorldsara sz016 felhatalmazast/kijeltlést 20..... év ...... hé ... napjatol

visszavonom.
.................. 20...év....hod .. nap

P.H.

Im

Ui

felhata

A kotelezettségvallalas, (vagy) pénzigyi ellenjegyzés, (vagy) teljesités igazolds, (vagy] érvényesités
(vagy) utalvdnyozdsi jogkér gyakorldsanak visszavonasarol szolo értesités egy példanyat a mai napon

atvettem.

alairgs
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3. szamir melléklet

cersnrmen s menns {INEEZMENY Megnevezése]
i (fEIRGEaIMazé neve, beosztasa)
Ugyiratszam:........./201...

...................................... (felhatalmazott neve, beosztasa)

A . (Rivatal megnevezése) Gazdéalkodasi szabalyzatanak ..., fejezete alapjén 201.. év .....ho ...napjatol
meghizom az érvényesités jogkdr gyakorlasara.

A jogkért az erre felhatalmazott a Gazdatkoddasi szabélyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint
kételes gyakorolni.

emmrnennn 2010 €V L hO L R
P.H.
fethatalmazo aldirdsa
Az érvényesitési feladat ellatasardl sz6l6 felhatalmazas egy példdnyat a mai napon dtvettem.

.................. 201... év .......hé ... nap

alairas
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9. szami melléklet

(szervezet megnevezése)

Kotelezettségvallalds visszavonasi

bizonylat
Nyilvantartasi szama: ............ [
A e e et e siaas e (iNtEzmMEny) részere ... (kiaddsi rovat) elGiranyzat
terhére 201.......... ho ... napjan véllalt kotelezettséget cvnviieinnenn, forint értékben az aldbbiak

szerint visszavonjuk.

A megemelt kotelezettségvallalasbol:

csokkenti.
Kotelezettségvallalds visszavondsanak OKa: ... e e
................. , 207 8V s h9 Llnap

kételezettségvallalo pénziigyi ellenjegyzé
A kotelezettségvallalds visszavonasanak nyilvantartasba vétele . szamon megtdrtént.
................. , 201, 8V e b0 nap

aldirgs




10. szamu melléklet
MEGISMERESI NYILATKOZAT
' Nemesszaloki Koz6s Hivatala Jegyz8jének GSZ/2024-2 szamu szabalyzataban foglaltakat
| megismertem.

' NEV BEOSZTAS KELT | ALAIRAS
Mészaros Géza elndk 2025.01.02.
' Mérkus Zoltan elnok helyettes 2025.01.02.
' Nagy Géza intézményvezetd  2025.01.02. o //
| Vf?*f??é\
3 - N
Nagy-Kovi Adrienn pénziigyi Ui. 2025.01.02. @@
| i
: A
' Szabé Kinga kozalkalmazott 2025.01.02. % :
' Takécsné Jo6 kozalkalmazott 2025.01.02. Tew (/L o

| Alexandra

Kelt: 2025.janudr 02.
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