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A kdzérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének és a kdtelezben kizzéteendd adatok
nyilvanossdgra hozatalanak szabdlyzata

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

A FIX-PONT Onkorményzati Feladatellatdé Tarsulds koltségvetési szerv (nkorményzati
hivatal!, a helyi dnkormanyzat, helyi énkorményzat trsuldsa, tovébba a helyi nemzetiségi
dnkorményzat, valamint a helyi nemzetiségi Onkormanyzat tarsuldsa altal alapitott
koltségvetési szerve) a kozérdekll adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének és a
kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossigra hozatalinak szabélyait az informacids
tnrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL torvény (a
tovabbiakban: Info. torvény), a kozérdek{l adatok elektronikus kozzétételére, az egyscges
kézadatkeresd rendszerre, a kozponti jegyzék adattartalméra, az adatintegrdciora vonatkozo
részletes szabalyokrol szolé 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kozzetételi listakon
szerepld adatok kozzétételéhez szikséges kozzétételi mintakrol szolo 18/2005. (XIL 27.)
THM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet) végrehajtasa, valamint a gazdasdgi szervezet
iigyrendjében foglaltak alapjan a kovetkezGk szerint hatarozom meg.

I.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a FIX-PONT Onkorméanyzati Feladatellato Tarsulas (koltségvetesi
szerv megnevezése) meghatérozza és elésegitse a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo
jog érvényesiilését, a kozérdekll adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az
tigyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivand személy jogait
és kotelezettségeit, valamint meghatdrozza az adatszolgéltatonak a jogait és ktelezettségeit.
Meghatarozza a honlapon kézzétételre keriils kozérdeki és kdzérdekbol nyilvanos adatoknak
és az adatszolgéltatasért feleldsoknek korét, az adatkozld elektronikus kozzététellel, a
folyamatos hitelesség biztositasaval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frigsitésével
kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a
www._fix-pont.webnode.hu honlapon kozzétételre keriil.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabéalyzat hatalya kiterjed a FIX-PONT Onkormanyzati Feladatellatd Tarsulas Gazdasdgl
Syervezete és Szocialis-, Csaladsegitd-, Gyermekjoléti Szolgaltaté Intézménye (koltségvetési
szerv megnevezése), tovabbd a FIX-PONT Onkorméanyzati Feladatellatd  Térsulds
Négyszogletli Kerekerdd Gyermekétkeztetési Intézménye koltségvetési szervre.

' F Gpolgdrmesteri hivatal, polgdrmesteri hivatal, megyei onkormdnyzati hivatal, kozos onkormdanyzati hivatal,
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A kozérdeki adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének és a kitelezden kbzzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

2. Ertelmezé rendelkezések

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Uton kételezben

kbzzéteend6 kozérdekii adatot el8allitotta, illetve amelynek a miikddése sordn ez az adat
keletkezett.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely Ondlléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkdzt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarasto] fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a miveletek Osszessége, igy killondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felbaszndldsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zéroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznaldsdnak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitese, valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapesolodo technikai feladatok elvégzése,
figgetleniil a milveletek végrehajtdsahoz alkalmazott madszertsl és eszkoztél, valamint az
alkalmazds helyét6l, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabily rendelkezése
alapjan kotott szerz6dést is - adatok feldolgozasit végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitisuk tobbé nem
lehetséges.

Adatzarolds: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére torténd korlatozasa céljabdl.

Altalinos kozzétételi lista: a kozfeladatot cllaté szervek altal kotelezBen kozzéteendd
kozérdekll adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a bintetdeljaras soran vagy azt megeldzden a biincselekménnyel
vagy a Dbiintet8eljarassal Osszefiiggésben, a biintetOeljards lefolytatdsara, illetbleg a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabbd a biintetés-végrehajtas
szervezeténel keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett elGéletre
vonatkoz0 személyes adat.

Hozzdjarulds: az érintett akaratdnak onkéntes és hatarozott kinyilvénitasa, amely megfelel
tajekoztatison alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozod
személyes adatok - teljes korlt vagy egyes miiveletekre kiterjeds - kezeléséhez.
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A kizérdekil adatok megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének és a kitelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalinak szabdlyzata

Kézérdekti adat: az &llami vagy helyi nkormanyzati feladatot, valamint jogszabdlyban
meghatirozott egyéb kozfeladatot ecllatd szerv vagy személy kezelésében I1év €s
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatdnak ellatdsdval osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy forméban rogzitett informécid
vagy ismeret, filggetlenill kezelésének modjatél, onéllo vagy gylijteményes jellegétl, igy
Kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
ercdményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a mikodést szabalyozd
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodésra, a megkotott szerz6désekre vonatkozé adat.

Kozérdekbdl nyilvinos adat: a kozérdekil adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhetéségét vagy hozzdférhet6vé tételet torveny
kozérdekbbl elrendeli.

Kozzétételi egység: dsszefiiggt targyn adatok — THM rendelet altal meghatarozott — egylttese,
amely megjelenithetd kiilonbdzd formatumi dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdekli és kozérdekbél nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szdméra, személyazonositas nélkiil, korldtozastél mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetdvé tétele.

Kiilonos kizzétételi lista: jogszabaly 4ltal egyes dgazatokra, kozfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkozoan meghatarozott, kdtelezden kozzéteendd kozérdekii adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozdsra, a politikai véleményre vagy partéllasra, a
valldsos vagy més vilgnézeti meggy8zddésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a
szexudlis életre vonatkozo személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a biiniigyi
személyes adat.

Leivé adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartdsi adatai, amelyck az egyscges
kozadatkeresd rendszer miikddéséhez szikseégesek.

"oor

Nyilvinossdgra hozatal: ha az adatot barki szimara hozzaférhetove teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, miikédésre, valamint
gazdalkoddsira vonatkozé kozérdekis, valamint koOzérdekb8l nyilvanos, kotelezben
kdzzéteendd adatokat tartalmazo honlap.

Személyes adat: az érintettel kapesolatba hozhat6 adat - kiilondsen az érintett neve, azonositd
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentlis, gazdasigi, kulturlis vagy szocialis
azonossigara jellemz8 ismeret -, valamint az adatbol levonhat6, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogésolja, es az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését keéri.

6 FIX-PONT Onkormdanyzati Feladatelldto Tarsulds



A kizérdekll adatok megismerésére irdnyuld kérelimek intézésének és a kdtelezben kdzzéteendd adatok
nyilvinossagra hozatalinak szabédlyzata

18
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

A tarsulasnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekii adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kézérdekii adatok
nyilvanossagdhoz vald jogot torvény korlatozza. A kozérdekii adatok megismerésével és
nyilvanossagaval Gsszefiiggésben az iizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonyvben
foglaltak az iranyadok. A koézérdekii adatok nem ismerhetbek meg, illetve nyilvanossaguk
korlatozhatd az Info. torvény 27. §-anak rendelkezései szerint. Kozérdekbo6! nyilvanos adat a
kozfeladatot ellatd szerv feladat- ¢és hataskdrében eljard személy neve, feladatkore,
munkakore, vezetéi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Osszefiiggh egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetGségét torvény eldirja.

Az Onkormanyzat és végrehajté szerve feladat- és hatdskdrébe tartozéd dontés meghozatalira
irdinyuld eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozdsat szolgalé adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél rovidebb id6t is
meghatdrozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyz6 az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizarasahoz fliz6d6 kozérdek stlyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz
éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv torvényes mikodési rendjét,
vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat (igy kiilonosen az
adatot keletkeztetd allaspontjdnak a dontések elOkészitése sordn torténd szabad kifejtését)

veszelyeztetné.

A kbzérdekii adat és a kozérdekbol nyilvanos adat (a tovébbiakban egyiitt: kozérdekl adat)
megismerésére igényt kell benyujtani a FIX-PONT Onkormdnyzati Feladatellatdé Térsulds
8513 Mihalyhaza, Petdfi u. 8. (kdliségvetési szerv megnevezése, pontos cime). Az igény
benyujtasaval egyidejiileg kezdetét veszi az eljards. A kozérdekli adat megismerése iranti
igényt szoban kozolheti, illetve irdsban barki téritésmentesen benytjthatja fiiggetleniil attol,
hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalds vagy mds személy, illetve szervezet
részére torténd tovabbitas celjabol igényli.

Szobeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kdvetkezd helyen és idben:
Szemelyesen ligyfélfogadasi idoben: HétEG 8-16

Szerda 8-16

Péntek 8-12

Telefonon tigyfélfogadasi idben :
89/346-066

frasbeli igénybejelentést a kdvetkezd médokon lehet tenni:
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A kézérdek(i adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kételezben kozzéteendd adatok
nyilvinossagra hozataldnak szabdlyzata

Személyesen 8513 Mihalyhaza, Petdfi u. 8.
Postai nton 8513 Mihdlyhdaza, Pet6fi u. 8.

Elektronikus Gton fixpontof@gmail.com

Az igényld kérheti:
- kbzérdek(i adatokkal kapcesolatos kérdéseinek megvélaszolasat,
- kdzérdeki adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést,
- kézérdeki adatokat tartalmazo iratokrdl torténd mésolat készitését.

A kozérdekl adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelds szervezeti egységek és szemelyek
listajat az 1. szdmii melléklet tartalmazza,

Az Info. torvény altal meghatérozott 4ltalanos kozzétételi listat, az adatkdzld megnevezésével
a 2. szdmil. melléklet tartalmazza hirom pontban (L. szervezeti, személyzeti adatok, I
tevékenységre, milkodésre vonatkozo adatok, ITI, gazdalkodési adatok).

2. A szobeli tijékoztatas szabalyai

A kdzérdekt adatokkal kapesolatban felmeriilt igényeket elsédlegesen irdsban kell teljesitent,
az elbterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.fix-pont.webnode.hu honlapon vagy irdsos formaban az
dnkorméanyzat hirdetétabldjan, vagy mér nyilvanossigra kerlilt, igy az az
igénylének irdsos formaban is elérhetd,

b.) amennyiben az igényld szoban kéri a valaszt,

¢.) amennyiben az igény az Onkormanyzat/Tarsulds eljirdsara, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozd altalanos tajékoztatissal teljesithetd;

d.) széban azonnal teljesithetd és az igénylé szimdra kielégitd.

A kdzérdekli adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett ligy figyintézdje — a megkeresés formdjatol fiiggben — telefonon vagy szemelyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az {igy természete nem igényli az irasbeli
tajékoztatdst és a kérelmezd nem kéri a valasz irdsban vagy informatikai Gton torténd
rogzitését, A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az fligyintézo koteles az
ligy szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét tartalmazd
foljegyzést késziteni és azt az ligyiratban eclhelyezni. Az adatigénylés tényérdl, illetve
tartalmardl a FIX-PONT Onkormanyzati Feladatellaté Téarsulas elndkét (koltségvetési szerv
vezetdje, vagy szervezeli egység vezetdje) 8§ munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tajekoztatas
tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon el6terjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
thjckoztatissal nem teljesitheté az iigyintézé kozli az igényl6vel, tovdbba tajékoztatja az
frisos megkeresés modjairdl és formajarol. Az tigyintézd feljegyzést készit a megkereséstdl,
melyrdl a FIX-PONT Onkorményzati Feladatellaté Tarsulds elndkét (koliségverési szerv
vezetje, vagy szervezeti egység vezeidje) § munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tdjckoztatas
tényét a feljegyzésen igazolni kell.
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A kozérdekil adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésénelk és a kitelezben kézzéteendd adatok
nyilvanossdgra hozataldnak szabalyzata

2. Az irasbeli tajékoztatds szabalyai

Az adatkérd igényét irdsban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitfltésével, vagy az 4ltala irt tetszOleges forméaban nyujthatja be a IL1. pontban
meghatdrozott modon. Ha az adatigénylés elektronikus dton, de nem a IL1. pontban
meghatdrozott e-mail cimre érkezik, a polgarmesteri hivatal minden dolgozéja koteles a mas
e-mail cimre érkezett igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus Gton beérkezett
kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.

Az igeénybejelentd lap a szabalyzat 3. szdmusi mellékletét képezi. A tetsz8leges forméban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informdécidkat.

A jegyz$ a beérkezett igényl6lap alapjan frdsban kijeloli az adatszolgiltatisra kotelezett
szemelyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelentd lap a polgdrmesteri hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhetd,
valamint a www. fixpont.oldalunk.hu honlaprél is letdltheto.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatisra kotelezett kozalkalmazott 15 napon
beliil teljesiti, és 4tadja a jegyzd/szervezeti egység vezetdje részére, aki az adatok
felillvizsgalatdt kovetden a legrovidebb id6 alatt, de a kérelem érkezésétsl szamitott legfeljcbb
15 napon beliil irasban tajékoztatja a kérelmez0t.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmil, az adatszolgaltatisra kotelezett kiztisztviselé azt a
Jegyzdnek haladéktalanul jelezni kdteles. Ebben az esetben a jegyz6 a 15 napos hatéridét egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyr6l az igénylének az igény kézhezvételétsl szamitott 8
napon belill tdjékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés €s annak teljesitésének dltalanos szabalyai

A kérelmezd igényléscben koteles az dltala igényelt kozérdekdi adatot (adatokat)
egyértelmilien ¢és konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmti, vagy nem kellGen konkrét igényt a
kérelmet benytjtonak pontositas céljabdl vissza kell juitatni, melynek mindsitéséért és
elbirdlasaért a jegyz6 a felelds.

Amennyiben az igényl§ nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkézlésre
kijeldlt dolgozo koteles abban segitséget nyujtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni
¢s a jegyz6t tdjekoztatni. Amennyiben az igényld a felhivasban megadott hataridén belill nem
nyilatkozik, a rendelkezésére 4ll6 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozerdekh adat megismerése irdnti igény eléterjeszthetd az igényld anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgdltatdst azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igényld
az igényét anyanyelvén vagy az altala értett més nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kézérdekii adatot tartalmazd dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a mdasolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakardssal, athuzassal).

Az adatigénylésnek kozertheté formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar -
az igényld altal kivant technikai eszkdzzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kdzérthetd formédban nem lehet
eleget tenni,
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Ha az igényld 4ltal kért modon nem teljesithetd az adatszolgaltatés, az igénylét fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kdvetden — a hidnyzo adatok vonatkozasdban nyilatkozattetelre.

Az Adatkezel6 a kdzérdekil adatot tartalmazo adatbdzisrdl torténé maésolat kesziteséert -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit
meg, amely megéllapitasinak szablyait a 4. szdmi melléklet tartalmazza. A koltségvetési
évre megallapitott dijakat évente janudr 31.-ig feliil kell vizsgalni, ennek elvegzéseécrt Nagy
Géza intézmeényvezetd (név, beosztds) a felelds. A fizetendd koltségtérités dsszegérll az
igénylSt — az igény teljesitését megelzben — tdjékoztatni kell,

(Az Info torvény 29. § (5) bekezdése értelmében a koltségtérités mértékének megdllapitasa
sordn figyelembe vehetd koltségelemeket és azok legmagasabb mértékét, valamint a
mdsolatként igényelt dokumentum jelentds terjedelmének megdllapitdsa sordn alkalmazandd
szempontokat jogszabdly haidrozza meg. Ezen jogszabdly a kézirat lezdrdsdnak iddpontjdban
még nem jelent meg.)

Az igénylét nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utin
fenntartja vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igényld a kéltségek megteriteset nem
véllalja, kézdlni kell, hogy az igényelt adatokrél csak olyan formdban és modon kaphat
tajékoztatist, ami nem okoz meg nem tériilé koltségeket. Amennyiben az igényld vallalja a
koltségek megtéritését, annak Osszegérél az adatszolgéltatd szdmlat 4llit ki és adatok
atadasaval egyidejlileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekii adatok vagy azok az Info. torvény 27. §-a alapjan nem ismerhetek meg. Az igény
teljesitésének megtagaddsarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdsban postai vagy —
ha az igényld elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az
igényldt. A kozérdek{i adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadisa esetén a
vélasznak a birdsagi jogorvoslatra vonatkozé tdjékoztatdst — beleértve az eljaréd birosag
megnevezését, valamint a per illetékmentes voltit — is tartalmaznia kell. Amennyiben az
igényelt adatot nem a tarsuldsnal kezelik, akkor errél az elndk 8 naptdri napon beliil
tajekoztatja az igénylot.

Az elutasitott kérelmekrél, illetve azok indokairél nyilvantartdst kell vezetni, amelyben
foglaltakrdl a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatdsdgot minden év januar 31.
papjaig tajékoztatni sziikséges. A nyilvéntartds vezetéséért és az adatok megkiildéseert az
elndk felelds.

4, A jogorvoslat szabalyai a kézérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényld a kozérdekil adat megismerésére vonatkozo igény clutasitisa vagy a teljesitésre
nyitva 416, illetve meghosszabbitott hatdridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megéllapitott koltségtérités dsszegének
feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat az Infé. torvény 31. §-aban foglalt eljarasi
rendnek megfelelden.

A megtagadds jogszerliségét, a megtagadis indokait, illetve a mésolat készitéséért
megéllapitott kéltségtérités dsszegének megalapozottsagit az adatkezeld koteles bizonyitani,
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1L
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE,

1. A kozérdekii adatek nyilvanossaga

Az dnkorményzat és a polgirmesteri hivatal feladatkorébe tartozd ligyekben — kiilondsen az
allami és dnkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtisara, az dllami és dnkormdanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalisara és az erre kotott szerzddésekre, a piaci
szereplék, a maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok
biztositdsara vonatkozdan — a kdzvélemény pontos és gyors tdjékoztatasdnak biztositasa és
kotelezettségének teljesitése a jegyz6 feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel,
tajékoztatassal hozzaférhetévé teszi az Onkormanyzat és a polgarmesteri hivatal
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Info. torvény és az IHM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiiléndsen a szerv:

- hataskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességeének ertékelésére,

- birtokaban 1év6 adatfajtakra,

- gazdalkodasara vonatkozd adatokra.

Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatkézlonek gondoskodni kell:

a) a koOzzétételi listdkon szerepld adatok eldallitdsarol és hatdriddre torténd
megkiildésérol,

b) a kozzétételre kerillé adatok pontossagardl, szakszerliségérdl és aktualitdsdrol
kozzététel eldtt és utdn,

¢) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovébbitasarol.

A szervezeti egységek vezet6i a felel6sségi koriikbe tartozo adatok kozzétételével kapesolatos
meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen belill kijelolt felelds személyek utjan is
ellathatjak.

e 1

Amennyiben a szervezeti egységek vezetdi élnek a lehetdséggel annak tényét rigziteni kell. A
Jelelds személyeket meg kell jeldlni.

A kozérdek{i adatokat a Tarsulas honlapjan a www.fix-pont.webnode.hu honlapon kell
kézzétenni. A kozzétételrdl a jegyz0 a kijelolt Nagy Géza intézményvezetd személy(ek) utjan
gondoskodik. Az adat frissitéseket az adatban bekdvetkezett valtozast kdvetd 15 napon beliil
el kell végezni.

A tarsulas honlapja mitkddésének biztositasaért, az adatkizld feladatainak ellatdsaért a Szabd
Kinga kozalkalmazott a felelds, aki gondoskodik:
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a) a honlap kozérdekii adatok kozzétételére alkalmassd tételérdl, adatstruktirdjanak,
forméjanak kialakitasardl, folyamatos iizemeltetésérdl, az esetleges iizemzavar
elhéaritdsarol,

b) a hozzd megkiildott adatoknak a honlapon torténd kozzétételér8l, folyamatos
elérhet8ségérl, frissitésérdl és arrdl, hogy egyértelmil legyen, az egyes kdzzétett
kozérdekii adat melyik hivatali egységtél szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

¢) a kozzétett adatok hitelességérl (az adatfelelds altal kozlésre atadott adatokkal valo
egyezbségérol),

d) az adatillominy (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torles,
modositas elleni) védelmérél, biztonsagi mentésérol,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltdvolitdsanak
naplézasarél, a naploéadatok mentésérdl,

f) az adatfeleldsdk elérhetSségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartdsarol és a tovabbitott adatok rendszeres frissitesérol.

A jegyzd - a Hatosdg véleményének kikérésével tovabbi kételezben kozzéteendd adatkort
hatdrozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzetételi lista).

A jegyzb a kozzétételi listdban nem szerepld kozérdekli adatokra vonatkozd adatigénylesek
adatai alapjan évente feliilvizsgalja az altala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentds
arAnyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegesziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelds a kozzéteendd adatokat az adatkozldvel egyeztetetve elektronikus Gton vagy
elektronikus adathordozoén, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (jpg) vagy
PDF) formitumban, eljuttatja az adatkdzl6hoz vagy kozvetleniil az adatbdzisba rdgziti. A
felhasznalé  &ltal  kitdltendd nyomtatvdnyokat, (Grlapokat az adatfelelds letdlthetd,
szerkesztheté formatumban kiildi meg adatkdzldnek, illetve ilyen formatumban teszi kdzze.

Az adatfelelés minden esetben ellendrzi az adatkozl6hoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOségeét.

Az adatkéz16 ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagét
a kozlésre. Alkalmatlansig ecsetén, a hidnyossag kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatkdzld a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltdvolitdsdval kapcsolatos eseménynek, idOpontnak,
valamint az adatfelelds és az adatk6z16 személy nevének naplozasarol.

Az adatkozlé gondoskodik a naplozott adatdllomény megsemmisités, illetéktelen személy
ltali modositds, az egyes bejegyzések tOrlése vagy a bejegyzések sorrendjénck
megvaltoztatdsa elleni védelmér6l, biztositja, hogy a naplé tartalméhoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozzd, a naplérdl biztonsigi masolatot készit.
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3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

Az Térsulds honlapjan szerepld kozérdekli adatok helyesbitéséért, frissitéseert az
adatszolgaltatisért Szabd Kinga kozalkalmazott a felelds.

A kdzzétett adatok pontatlanni, tévessé vagy idGszeriitlenné véldsa, illetve ilyen adatok
feltardsa esetén az adatfelelés eldallitia a helyesbitett vagy frissitett kozérdekl adatokat
tartalmazé, kiilon jogszabalyban meghatdrozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett dtadja az adatkdzlonek.

A kozzétett adat eltdvolitasinak szitkségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatkozldt,
aki az eltavolitas irdnt a megjeldlt idopontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepl$ kozérdekil adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetOségére.

A kozérdekli adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy -eltavolitasaval
kapcsolatban naplézni kell a bekdvetkezd esemény datumat és idépontjat, valamint az azt
kezdeményez6 felhasznald nevét.

A honlapon szerepld kozérdekl adatok a honlaprol kozzétételtdl szamitott egy évig a
honlaprél nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprél torténd eltavolitasanak
idépontjara, illetve el6z6 allapota archivaldsanak (honlapon tartdsinak) idbtartamara a
szabalyzat 2, szdmu mellékletében elbirtak az iranyadok az alabbiak szerint:

— amennyiben a kdzzétételi lista az adat el6z8 dllapotéanak archivumban tartdsat irja
el8, az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megdrzési id6 eltelteig nem
szimtetheté meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 1j allapot
fellethetéségét, az archivumban elérhetd adat clavuldsat egyértelmiien fel kell
tiintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé a honlapon,

— a frissitett adat (1j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét €s idejét, illetve
az adat eléz6 allapotdnak archiv dllomanyban val6 elérhetésegét.

V.
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyz0 rendszeresen ellendrzi a szabilyzatban foglaltak teljesitését, a kdzérdekii adatok
megismerésére iranyuld igényekr6l és az Info. tOrvény végrehajtisdval Osszefiggd
kotelezettségek teljesitésérbl évente mdrcius 31- ig beszdmol a tdrsuldsi tandes felé. A
beszadmold aldtimasztdsat szolgald informdciokat a szervezeti egységek vezetdi janudr 31-ig a
jegyzb rendelkezésére bocsatjdk. A beszdmold adattartalma kiterjed az adatigénylések
megjelolésére, az adatszolgaltatds forméja és az igényldk altal megteritett kbltseg dsszegere.
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IV.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2025. januar 1 napjan 1ép hatalyba.

A tarsulds elndkének kell gondoskodni, hogy a szabélyzatban foglalt elirdsokat az érintett
munkatdrsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 5. szdmui mellékletében szerepld
megismeresi nyilatkozaton aldirdsukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Az érintett dolgozok munkakdri leirdsaban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett
felel0sségi, hatas- és jogkoroket, melyek elkészitéséért Nagy Géza intézményvezetd a felelds.

Kelt, Mihalyhdza, 2025. januar 02.

Jegyzb
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1. szdmi melléklet

A kézérdekii adatok szolgaltatisara kijeldlt személyek

Nagy Géza intézményvezetd
Nagy-Kovi Adrienn intézményvezetd
Szabd Kinga kozalkalmazott

Takacsné Joo Alexandra  kézalkalmazott
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

1. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szdmu melléklet

Adat Frissftés Meglrzés

I. A kizfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, A viltozasokat kivetden Az eléz8 dllapot torlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszéma, | azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
tigyfélszolgalatinak elérhetbségei

2. A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése A viltozésokat kdvetden Av eldzd dllapot torlendd
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellatd szerv vezetSinek és az egyes | A valtozdsokat kdvetden Az eléz0 allapot torlend6
szervezetl egységek vezetGinek neve, beosztdsa, | azonnal
elérhetdsépge (telefon- és telefaxszéma,
elektronikus levélcime)

4. A szervezeten belill illetékes figyfélkapcsolati A viltozdsokat kivetden Az elbz6 allapot torlendd
vezetd neve, elérhetsége (telefon- ¢s azonnal
telefaxszama, elektronikus levéleime) és az
tigyfélfogadasi rend

5. Testiliet] szerv esetén a testiilet létszdma, A viltozésokat kvetden Az ¢l6z6 dllapot tdrlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, azonnal
elérhetdsége

6. A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitdsa, feliigyelete | A valtozdsokat kvetden Az eléz0 allapot 1 évig
vagy ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében | azonnal archivumban tartdsaval
milkédd més kizfeladatot ellatd szervek
megnevezése, &s 1, pontban meghatérozott adatai

7. A kdzfeladatot ellatoé szerv tobbségi tulajdondban | A valtozdsokat kévetden Az eldzb dllapot 1 évig
alto, illetve részvételével mikédd gazdalkodd azonnal archivumban tartdsaval
szervezet neve, székhelye, elérhetésége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kiire, kepviseldjének
neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

8. A kdzfeladatot ellaté szerv Altal alapitott A véltozdsokat kivetden Az eléz6 allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetfsége azonnal archivumban tartasival
(postai cime, telefon- &s telefaxszdma,
elektronikus levélcime), alapitod okirata, kezeld
szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A valtozdsokat kovetden Az elézb allapot 1 évig
kéltségvetési szerv neve, székhelye, a azonnal archivumban tartasival
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapitd hatdrozat, a
kéltségvetési szerv alapito okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhet8sége, miikddési engedélye

10. | A kdzfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok A valtozasokat kvetSen Az elzd allapot 1 évig
neve, a szerkesztéség és kiadd neve és cime, azommal archivumban tartisaval
valamint a fészerkesztd neve

16 FIX-PONT Onkormdnyzati Feladatelldté Tdarsulds




nyilvanossagra hozataldnak szabdlyzata

A kizérdekii adatok megismerésére irAnyuld kérelmek intézésének és a kotelezben kdzzéteendd adatok

1.

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdlisara jogosult
szervnek, ennck hidnyaban a kdzfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellenbrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatdrozott adatai

A viltozdsokat kovetfen
azonnal

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

I1. Tevékenységre, miikddésre vonatkozd adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot elldtd szerv feladatat, hataskdrét és
alaptevékenységét meghatirozé, a szervre
vonatkozd alapvetd jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabilyozo eszkzik, valamint a
szervezeti és mitkédési szabdlyzat vagy ligyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsgi szabélyzat
hatdlyos és teljes szbvege

A valtozdsokat kbvetden
azonnal

Az ¢ldz6 dllapot 1 évig
archivamban tartasaval

Az orszagos illetékességil szervek, valamint a
Kormény 4ltalinos hataskorll teriileti
dllamigazgatdsi szerve esetében a kézfeladatot
ellatd szerv feladatarol, tevékenységérdl sz616
tajékoztatd magyar és angol nyelven

A viltozdsokat kdvetben
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A helyl énkorméanyzat Snként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el8z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasdval

Allamigazgatasi, dnkorményzati, és egyéb
hatosdgi ligyekben ligyfajtinként és
eljarastipusonként a hatéskdrrel rendelkez szerv
megnevezése, hatdskdr gyakoerlasanak atruhdzdsa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az igyintézéshez szlikséges
dokumentumok, okményok, eljrasi illetékek

| (igazgatdsi szolgAltatdsi dijak) meghatirozasa,

alapvetd eljérasi szabalyok, az eljdrast meginditd
irat benytjtasanak modia (helye, ideje),
tigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az tigyek
intézését segith tmutatdk, az tigymenetre
vonatkozd tajékoztatds és az {ipyintézéshez
hasznakt letdlthetd formanyomtatvinyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalds, az tigytipusokhoz kapcsolodd
jogszabdlyok jegyzéke, thjékoztatds az igyfelet
megilletd jogokrol és az ligyfelet terheld
kételezettségekrdl

A viltezdsokat kovetben
azonnal

"ot

Az elézd allapot térlendd

A kozfeladatot ellatd szerv Altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kizszolgaltatisok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgiltatsok
igénybevételének rendje, a kbzszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbdl adott
kedvezmények

A viliozdsokat kdvetGen
azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasdval
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6. A kdzfeladatot eltatd szerv altal fenntartott A véltorzasokat kvetben Az elBz6 allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartsok leird adatai azonnal archivumban tartasaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek kore, az adatok forrdsa,
kérdbives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdsiv),
az adatvédelmi nyilvantartisba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e tirvény szerinti azonositd
adatai; a kozfeladatot ellété szerv 4ltal -
alaptevékenysége keretében - gylijtdtt és
feldolgozott adatok fajti, a hozzaférés médja, a
masolatkészités kbltségei

7. A kizfeladatot ellato szerv nyilvanos Negyedévente Az el8z6 dllapot 1 évig
kiadvinyainak cime, téméja, a hozzaférés modja, a archivamban tartdséval
kiadvény ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke _

8. A testiileti szerv dontései elékészitésének rendje, | A valtozasokat kbvetden Az elbzb allapot 1 évig
az Allampolgari kozremitkiidés (véleményezés) azonnal archivumban tartasdval
madja, eljarasi szabalyai, a testilleti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dimntései, lilésének jegyzdkinyvel, illetve
tsszefoglaldi; a testiileti szerv szavazasdnak
adatai, ha ezt jogszabdly nem korldtozza

9. A torvény alapjan kozzéteendd Torvény eltérd Az elbz0 allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapesolodd rendelkezése hidnyédban a | archivumban tartésdval
dokumentumok; a helyi énkorményzat képviselé- | benyujtas iddpontjat
testiletének nyilvanos iitésére benyljtott kovetden azonnal
eloterjesziések a benynjtas idépontjétol

10. | A kozfeladatot ellatd szerv dltal kdzzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kizlemények archivumban tartdsaval

11. | A kézfeladatot eltato szerv altel kiirt palydzatok | Folyamatosan Az elbzb dllapot 1 évig
szakmai lefrdsa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartdsaval

12. | A kdzfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgilatrl sz616 Az ¢l6z0 dllapot | évig
alaptevékenységgel kapesolatos vizsgalatok, jelentés mepismerését archivumban tartésdval
gllenérzések nyilvanos megéllapitasai kévetben haladéktalanul

13, | A kdzérdek(l adatok megismerésére irdnyuld Negyedévente Az el6zd dliapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, clérhetésége, s ahol kijeldlésre keriil,
az adatvédelmi felelds, vagy az informécids
jogokkal foglalkozo személy neve

14. | A kozfeladatot ell4td szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z6 dllapot 1 évig
vonatkozo, jogszabalyon alapulo statisztikai archivumban tartdséval
adatgyiijtés eredményei, id6beli valtozasuk

15. | A kbzérdekil adatokkal kapesolatos kotelezd Negyedévente Az eldzd allapot 1 évig
statisztikai adatszolgdltatds adott szervre archivumban tartdsdval
vonatkozd adatai

16, | Azon kozérdekil adatok hasznositasara irdnyulo Negyedévente Az el6zb dllapot 1 évig
szerzbdésck listaja, amelyekben a kozfeladatot archivumban tartasaval
ellatd szerv az egyik szerz0do fél

17. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1év0 A viéltozasokat kovetden Az eldz8 allapot 1 évig
kézérdekl adatok felhasznaldsara, hasznositdsara | azonnal archivumban tartasival
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vonatkozo Altalinos szerzfdési feltételek

18. | A kozfeladatot ell4té szervre vonatkozd kiilénds | A valtozdsokat kévetden Az eldzd dllapot torlendd
és egyedi kozzétételi lista azonnal
19. | A kizfeladatot ellato szerv kezelésében levd, a A viltozdsokat kovetd 15 | Az el6z6 allapot 1 évig
kézadatok Gjrahasznositasédrdl szols torvény napon beliil archivumban tartéséval
szerint Ojrahasznositas céljara elérhetd kozadatok
listdja, valamint azok rendelkezésre allo
formétuma
20. |a 19. sor szerinti kizadatok fijrahasznositasara A véltozdsokat kivetd 15 | Az eldz6 allapot térlendd
vonatkozd altalanos szerzbdési feltételek napon beliil
elektronikusan szerkeszthetd véltozata
21. | A 19. sor szerinti kdzadatok Gjrahasznositas A valtozasokat kovetd 15 | Az elozd 4llapot torlendd
céljabol térténd rendelkezésre bocsatasért napon beliil
fizetendd dijak altalénos jegyzéke
22. | A kdzadatok ujrahasznositisardl szold tdrvény A véltozésokat kisvetd 15 | Az eldz8 allapot torlendd
szerinti jogorvoslati tijékoztatds napon beliil
23. | A kbzfeladatot ellatd szerv 4ltal megkdtétt, a A valtozasokat kovetd 15 | Az elézb 4llapot torlendd
kézadatok Gjrahasznositasardl szolé térvény napon beliil
szerint kotott kizdrolagos jogot biztosito
megéllapodisok szerz6dd feleinek megjeldlése, a
kizérélagossag idStartamanak, targyénak, valamint
a megéllapodds egyéb lényeges elemeinek
megjeldlése
III. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megbrzés
1. A kbzfeladatot ellato szerv éves (elemi) A viltozasokat kivetden A kiilén jogszabilyban
kdltsépvetése, szdmviteli tbrvény szerinti azonnal meghatérozott ideig, de
beszamoloja; a koltségvetés végrehajtasardl - a legalabb 5 évig
kiilén jogszabilyban meghatarozott moédon és archivumban tartdséval
gyakorisaggal - készitett beszdmoldk
2. A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak Negyedévente A kiildn jogszabilyban
létszamara és személyi juttatdsaira vonatkozd meghatirozott ideig, de
deszesitett adatok, illetve bsszesitve a vezetlk és legaldbb 1 évig
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és archivumban tartasival
rendszeres juttatisai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nytjtott juttatdsok fajtaja
és mértéke Gsszesitve
3. A kbzfeladatot ellatd szerv koltségvetésébol A dintés meghozatalat A kiilén jogszabdlyban
nyujtott, nem normativ, céljellegil, miikddési és kévetd hatvanadik napig meghatdrozott ideig, de

fejlesztési timogatdsok kedvezményezettjeinek

legalabb 1 évig

nevére, a tamogatds céljira, Osszegére, tovabbi a archivumban tartdsival
tamogatasi program megvalositasi helyére
vonatkozd adatok
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4, Az dllamhdztartas pénzeszkizel felhaszndldsival, | A dontés meghozatalat A kiildn jogszabdlyban
az dllamhaztaridshoz tartozd vagyonnal tdrténd kdvetd hatvanadik napig meghatérozott ideig, de
gazdalkodassal Gsszefiiggd - a kiilén legalabb 1 évig
jogszabalyban meghatirozott érték - archivumban tartisdval
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatds
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékil
jog atadaséra, valamint koncesszidba adasra
vonatkozd szerz6dések megnevezése (tipusa),
targya, a szerzddést kitd felek neve, a szerz8dés
értéke, hatirozott id6re kotdtt szerzddés esetében
annak idétartama

5. A koncessziordl szold térvényben meghatirozott | Negyedévente A kiil6én jogszabilyban
nyilvinos adatok {palydzati kiirdsok, palyazék meghatdrozott ideig, de
adatai, az elbiralasrél készitett emlékeztetok, legalabb 1 évig
pélyazat eredménye) archivumban tartasdval

6. A kdzfeladatot ellatod szerv dltal nem alapfeladatai | Negyedévente A kiilén jogszabalyban
ellatasara (igy kilondsen tarsadalni szervezet meghatérozott ideig, de
timogatdséra, foglalkoztatottai szakmai és legalabb 1 évig
munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szaméra, archivumban tartasdval
foglalkoztatottjai, ellitottjai oktatasi, kulturalis,
szocialis és sporttevékenységet segitd szervezet
tdmogatasara, alapitvanyok altal ellitott
feladatokkal Gsszefiiggé kifizetésre) forditott,

Gtmillié forintot meghalade kifizetések

7. Az Eurdpai Unid tdmogatasaval megvalosulo Negyedévente Legaldbb 1 évig
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd archivumban tartasdval
szerzédesek

8. Kézbeszerzési informéaciok (éves terv, Osszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig
az ajAnlatok elbirdlasarol, a megkdtdtt archivumban tartasdval
szerzddésckrdl)

20 FIX-PONT Onkormdnyzati Feladatellaté Térsulds




A kbzérdekd adatok megismerésére irAnyulé kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossigra hozatalinak szabalyzata

3. szdamu melléklet

Kozérdekii adat megismerésére irinyulé igénybejelentés

Az igényl6 személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................................

.................................................................................................................

.................................................................................................................

Az adatkérés idépontja: ........ e
Az adatkérés teljesitésének médja (a megfelelé szbvegrész alahizando):

Az adatokrol szébeli/irasbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrél masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott ....oooeeie (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmeriild koltségeket a Tarsulds részére (a megfeleld szdvegrész alahtizando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairdsaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé kdliségeket nem
véllalom az altalam kért informdcidkrol csak olyan forméban és moédon kaphatok
tdjékoztatast, ami nem okoz kéltségeta ................. Tarsulasnak. Tudomasul veszem, hogy
az igény visszavonasa esetén az adatok el6allitdsaval dsszefiiggésben visszavonasig felmertilt
koltségeket kbteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett méasolatot (a megfeleld szovegrész alahtizando)
személyesen,

postai Uiton,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kovetkezd cimen, illetbleg személyes adtvételkor a kovetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

Telefonszam: .....ocvvveiiiieii e

(65111 L PSSP PP PPPPPPP

E-mail eim: ....ooveireiiiii

igényld aldivdsa
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4. szdamin melléklet

A kozérdekii adatokrol készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértéke
2024. évben

(az Info. tovvény 29. § (5) bekezdésében meghatdrozottakra tekintetie)l’

Adatkézlés modja ' Dijtétel
Fénymasolds A/4 50,- Ft/lap
Fénymasolas A/3 60,- Ft/lap
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5. szamu melléklet

Megismerési nyilatkozat

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomaésul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas

Nagy Géza intézmeényvezeto 2025.01.02.

f/f/ﬁf;}éﬁ,\

Nagy-Kdvi Adrienn intézmeényvezetd 2025.01.02. ]
Szabd Kinga kozalkalmazott 2025.01.02.
Takacsné Jod Alexandra kozalkalmazott 2025.01.02.

A I{ b~
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