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Reprezentacios kiadasok felosztasanak, azok
teljesitésének és elszamolasanak
szabalyzata

A szabéalyzat hataly a FIX-PONT Onkorményiati- Feladatelldtd Tdrsulds alabbi szerveire is
kiterjed:

- FIX-PONT Onkorményzati Feladatellatd Téarsulds Gazdasigi Szervezete &s Szocidlis-,

Csaladsegits-, Gyermekjoléti Szolgaltatd Intézménye,

FIX-PONT Onkorményzati Feladatellatdé  Térsulds Négyszdgleti  Kerekerdd

Gyermekétkeztetési Intézménye.



A szabdlyzatban a FIX-PONT Omnkorményzati Feladatellité Tarsulas /a tovabbiakban:
Téarsulds/ az Amr. szabalyai alapjdn, sajat hatis-korében figyelembe véve a személyi
jovedelemaddrdl szélé 1995, évi CXVIL torvényt, valamint a helyi sajatossdgokat - a
kovetkez6k szerint hatdrozza meg a reprezentdcidés kiaddsokkal kapcsolatos belsd
szabalyokat.

A szabalyzat célja, hatilya

1. A szabalyzat célja, hatdlya

1.1. A szabélyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza;

- a Tarsulas koltségvetése terhére elszdmolhato reprezentacios kiadasokat,
- a reprezentacios kiaddsok felhasznélasi rendjét,

ro_i

- az Térsulas nevében torténd ajandékozas szabalyait.

1.2. A szabélyzat hatdlya

A szabdlyzat hatalya kiterjed:

-a reprezentacios elbiranyzat felett rendelkezési jogosultséggal rendelkez6 személyekre,
- a Tarsulas dolgozoira,

-a pénzigyi feladatokat ellatd személy(ek)re.

A szabilyzat tartalma

2. A szabdlyzat tartalma

A szabélyzat tartalmazza:

-a reprezentacio ¢s az ajandék tartalmi meghatarozasat,

-a reprezentacio ¢s az ajandékozas eseteit,

-a reprezentaciora fordithaté kiadasok meghatdrozasat,

-a reprezenticios keret felbasznaldsanak rendjét,

-a reprezenticios és ajandékozasi kiadasok figyelemmel kisérésének szabalyait,
-a szervezési és pénziigyi feladatok elldtaséval dsszefiiggl eldirdsolkat.

Fogalmak

3. Fogalmak

3.1. A reprezentaci6 fogalma

Egyes juttatasoknak min6siilnek a béren kiviili juttatdsnak nem mindsiilé egyes meghatarozott
juttatdsok (Szja tv. 69. § - 70. §), valamint a béren kiviili juttatdsok (Szja tv. 71. §), amelyek
utan az adé a kifizet6t terheli.

Az SZJA térvény 69. § alapjan a reprezentdcid természetbeni juttatds szerinti ertelmezése
alapjan reprezentdcié: a juttatd tevékenységével Osszefliggd tizleti, hivatali, szakmai,
diplomaciai vagy hitéleti rendezvény, esemény keretében, tovabba az allami, egyhazi iinnepek
alkalmaval nyujtott vendéglatas (étel, ital) ¢és az ahhoz kapcsolédo szolgaltatds (utazas,
szallas, szabadidéprogram stb.).



Reprezentdcio az tarsulas tevékenységével Osszefilggh ellenérték nélkiil nyjtott vendéglatas
¢s ahhoz kapcsolodo szolgaltatas, mely

a) hivatali, szakmai, diplomaciai vendég fogadashoz, rendezvényhez, eseményhez, illetve,

b) az allami innepek {innepleésehez kapesolodik.

E szabéalyzat értelmében reprezentacionak mindsiil — az SZJA tv. 69. § szerinti természetbeni
juttatas (a kifizeti altal egyidejiileg t6bb maganszemélynek ingyenesen vagy kedvezmeényesen
dtadott termék, nyujtott szolgdltatds révén juttatott addkoteles bevétel, ha a juftatas
koriilményei alapjan a kifizeti — johiszemil eljardsa ellenére ~— nem képes megallapitani az
egyes maganszemélyek altal megszerzett bevételt. E rendelkezést kell kiilondsen alkalmazni a
kifizeti altal t6bb maganszemély szdméra szervezett rendezvény, esemény keretében nyujtott
vendéglatas (étel, ital), a rendezvényhez, eseményhez kapcsolodd szolgaltatds (pl.: utazas,
szallds, szabadid6program) esetében, ha az nem mindsiil (sziikebb értelemben)
reprezentacionak.

A vendéglatas alatt az étel, ital biztositasat kell érteni.

A vendéglitishoz kapcsolddo szolgdliatas alatt az utazas, szallas, és szabadidd programokat
kell érteni.

A vendéglatas keretében biztositott, illetve felhasznalt fogyasztdsi cikkek reprezenticios
kiadasnak szamitanak. Az érintett fogyasztasi cikkek a kdvetkezik:

a) élelmiszerek

- kavé, cappuccino, tej, kakad,

- tea, citromleé,

- cukor, édesitOszer,

- tiditéitalok, gytimdleslé, dsvanyviz,

- szeszes ital (bor, pezsgd),

- aprosiitemény (s6s vagy édes), kindlnivaldk (mogyord, ropi, stb.), csokolade,
- cukraszsiitemény, desszert,

- gylimdles,

b) egyéb termékek

- virag,

- papirtalca, milanyag pohdr és milanyag evéeszkdz,
- szalvéta, kéztorld, csomagoléanyag.

3.2. Ajandék fogalma

Az SZJA torvény 69. §. alapjan iizleti ajandék: a juttatd tevékenységével Gsszetiiggi fizleti,
hivatali, szakmai, diplomaciai vagy hitéleti kapcsolatok keretében adott ajandék (ingyenesen
vagy kedvezményesen adott termék, nyujtott szolgaltatds, valamint a kizardlag erre szo6lo
utalvany), ide nem értve az értékpapirt.

Ajandék a hivatali, szakmai diploméciai kapcsolatok keretében adott ajandék.

Az ajandek lehet:



- térités nélkiit adott termék,

- térités nélkill nyljtott szolgaltatas, vagy

- kizarolag ingyenesen vagy kedvezményesen adott termék, nyljtott szolgéltatisra igénybe
vehetd ajandékutalvany.

A reprezentdcio és az ajaindékozas esetei

4. A reprezentdci6 és az ajandékozas esetel
4.1. A reprezentacid esetei
A reprezenticiod konkrét esetei:

a) a belsé hivatali értekezletekhez, szakmai megbeszélésekhez kapcsolodo vendéglatas
keretében ital biztositasa,

b) nem csak a hivatal dolgozdi részvételével tartott targyaldshoz, egyeztetéshez kapesolddd
vendéglatas,

¢) vezetdi beosztassal kapesolatos vendéglatas,

d) a tarsulasi tandcsi, illetve bizottsagi miikddéssel kapcsolatos filéseken torténd vendéglatas,
e) sajtotajékoztatdval kapesolatos vendéglatas,

f) munkaebédeken, vacsordkon a felszolgalt étel ¢és ital,

g) a vendéglatishoz kapesolddd utazés és széllas, valamint az egy€b szabadidds program,

h) kizarolag a vendégek fogadasahoz kapcsolodé fogyasztasi cikkek vasarlasa.

4.2. Az ajandékozas esetel
Az ajandékozds jellemzi esetei belfoldi, illetve kiilfoldi vendégek széméra torténd
ajandékozas.

Az ajandékozassal kapcsolatos korlatozasok:

- kiilfsldi vendég szamara magyar termék adhatd ajandékba,

- az egyes ajandékokn4l lehetdség szerint a telepiilés, illetve a kistérség, majd a régio egyedi
sajatossagat kihangsilyozo, megjeleniti ajandékot kell vélasztani.

A reprezentaciora fordithaté kiadasok

5. A reprezenticidra fordithaté kiadasok

5.1. A reprezentaciora felhasznalhaté kiadasok

Az adott évben reprezenticitra felhasznalhatd kiaddsokat az &nkorményzat kdltségvetese
tartalmazza.

5.2. A reprezentacio kiadas keret felhasznalasa

A reprezentdcids kiadds keret felhasznaldsa a kotelezettségvallalasi jogkdr gyakorlasa
keretében torténhet a hatdlyos pénzgazddikodasi (a kotelezettségvallalas, utalvanyozas,
cllenjegyzés, érvényesités, teljesités szakmai igazolasa) szabalyzat szerint.

5.3. A koltségtakarékossag
Jelen szabalyzat szerint gondoskodni kell a reprezentdcios kiaddsokkal kapcsolatos
koltségtakarékos gazdaikodasrol.

A reprezentaciés kiadasokrol, valamint a reprezentdciot terhelé adé és jarulék terhekrél
nyilvéantartast kell vezetni, amely a pénztaros feladata.



A reprezenticios keret felhasznalasanak rendje

6. A reprezentdacios keret felhaszndldsdnak rendje

6.1. A tarsulds székhelyén torténi reprezentacid

A tarsulas székhelyén torténd vendéglatasok zokkenOmentes lebonyolitiésa érdekében,
figyelembe véve az esetleges varatlan helyzeteket, be kell szerczni a vendéglitishoz

sziikséges fogyasztasi cikkeket.

Az ¢lelmiszereket a lejarati 1d6 figyelembe vételével kell megvasarolni.

A reprezenticios celi fogyasztasi cikkeket elkiildnitve gy kell tarolni, hogy az ne
keveredhessen a hivatalon beliil a dolgozdk sajat fogyasztisara tarolt - a reprezenticidba bele
nem tartozé — cikkek kozé.

A megvasarolt készletek felhasznaldsrdl nyilvantartdst kell vezetni, amely tartalmazza
legalabb:

-a megvendégelt személyek nevét, amennyiben ismert a beosztasat,

-a vendégiil 14tas okat,

-a vendeglatas soran felhasznalt fogyasztasi cikkeket és azok mennyiségét.

A vaséarolt készletekr6l a pénziigyi iroda készit nyilvantartast.

A tarsulas székhelyén torténé vendéglatisnak mindsiil az az ellatds is, melyet az
onkormanyzat kbzvetleniil a fogyasztasi cikket aruld vallalkozastdl vasarol meg, fiiggetleniil
attdl, hogy a tényleges fogyasztas helyileg esetleg nem a tarsulds székhelyén, hanem méshol
torténik (pl.: az avatds, innepség helyén stb.).

6.2. A tarsulas székhelyén kiviili reprezentacio
Ide tartoznak mindazon reprezenticids kiadasok, mely az dnkormdnyzat székhelyén kiviil,
jellemzden valamely mas vendéglatasra is alkalmas helyen torténnek.

A tarsulas székhelyén kiviili vendéglatasnak mindsiil kiilléndsen:
-a munkaebéd,
-a munkavacsora stb.

A tarsulas székhelyén kiviili vendéglatds esetén a tervezett reprezentaciérdl eldzetesen
kérelmet kell benylijtani a reprezentacios elGiranyzat felett kotelezettségvallaldsi &s
utalvanyozasi jogkdrrel rendelkezd személynek.

A kérelmet legalabb a tervezett vendéglatas elétt 3 nappal be kell nyijtani.

A reprezentacids kérelemnek az alabbi tartalommal kell rendelkeznie:

-a kérelem szama és kelte,

-a vendéglatas oka, idopontja, id6tartama

-a résztvevOk szama, és Osszetétele (hivatali dolgozo; dnkormanyzati képviseld, bizottsdgi tag,
illetve idegen);

-a vendéglatas 1 fore tervezett Osszege,

-a vendéglatassal kapesolatos egyéb kiaddsok jellege és 0sszege,

-a vendéglatas teljes reprezenticios kiadasa,

-a vendéglatas tervezett helyszine,

-a kérelmezd neve €s beosztasa.



A reprezenticios kérelmet a dontésre jogosult a kérelem benyujtdsat kovetd munkanapon
koteles elbiralni, melynek keretében a kérelmet:

- jovahagyhatja,

- modosithatja, illetve

- elutasithatja.

A reprezentacios kiaddsok szdmlajara ré kell vezetni a jovdhagyott reprezenticios kérelem
szamat.

A kérelmez6 csak a jovahagyott (illetve a méddositva jovahagyott) kérelem alapjan teheti meg
a vendéglatassal kapcsolatos konkrét intézkedéseket (pl.: meghivas, foglalas stb.).

A reprezentaciés kiadasok figyelemmel kisérése

7. A reprezentdcios kiaddasok figyelemmel kisérése

A gazdasagi vezetd felelés azért, hogy a reprezentacios kerettel valé gazdéalkodast
rendszeresen figyelemmel kisérje, és a keret felhaszndlasardl, és a jelen szabdlyzatban
foglaltak betartasarol az elndk tajekoztassa.

A szervezési és pénziigyi feladatok ellatasa

8. A szervezési és pénziigyi feladatok ellatasa

A reprezentacios kiadasokkal kapcsolatos

- szervezési feladatokat ellathatja az elndk, illetve a gazdasagi vezeté utasitdsa alapjan a
hivatal dolgozédja, illetve a szervezési feladatok ellathatoak kiilsé vallalkozas megbizasaval is;
- a pénziigyi feladatokat a jegyzi 4ltal kijelolt személy a jelen szabalyzatban meghatarozottak
figyelembe vételével koteles ellatni.

A pénziigyi feladatok ellatisa eldtt a szakmai teljesités igazolasa soran kell ravezetni a
szamlara a kérelem, illetve a javaslatok szamét, és azok alapjan ellendrizni, hogy a ki-adasok
megfelelnek-e a kérelemben, illetve a javaslatban foglaltaknak.

A pénziigyi feladatok elldtdsa soran tigyelni kell arra, hogy a reprezentacioval, illetve a
személyi jovedelemadd tdrvény alapjan nem reprezentacionak mindsiilé természetbeni
ellatasokkal Osszefiiggésben az egyes add és jarulék fizetési kotelezettségek teljesitésre
keriiljenek.

Zaro és egyéb rendelkezések

9. Zdré és egyéb rendelkezések
Jelen szabélyzatban foglaltak 2025. januar 01. napjatol 1épnek hatalyba ameilyel egyidejtileg
a korabban érvényes szabalyzat hatdlyat veszti.

Kelt: Mihalyhaza, 2025. januar 02. é
dr, Béan Zsofia
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Megismerési zaradék:

Alairasommal igazolom, hogy a Szervezet vezetSje altal kiadott jelen — 2025. januar 02.
napon kelt — reprezentacids szabalyzatban foglaltakat megismertem, betartdsat ram nézve
kotelezének ismerem el:

Név Munkakor/Beosztas | Datum Alairas
Mészaros Géza elnék 2025.01.02. /‘/( ,(\/u\é?faw
intézmény vezetd 2025.01.02. }/ / :ﬂ
Nagy Géza |\{ {{?’/;/;”
intézmény vezetd 2025.01.02. l A ;
Nagy-Kovi Adrienn {'\‘/{ \
vezetd gondozd 2025.01.02. N TR
Szalay Istvanné 3%1 Jadtoun]
élelmezés vezetd 2025.01.02. ”
Nigovicz ( " [QI
Annamiria V |}Gﬂ’){1 It -\.an_m%k
Szab6 Kinga pénztiros 2025.01.02. Ceal g Kill-lr@fp
pénztaros h. 2025.01.02.

Takacsné Joo
Alexandra

Tt f o




