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A FIX-PONT Onkormanyzati Feladatellité Tarsulas (a tovabbiakban: Tarsulas)
gazdasagi szervezetének feladatait az allamhaztartasroél széké 2011. évi CXCV, torvény
(tovabbiakban Aht.), valamint az allamhaztartas torvény végrehajtisarél rendelkezd
368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban Avr.) alapjan — a szervezeti és
miikodési szabalyzat eloirasait figyelembe véve — a kovetkez6k szerint hatiarozom meg.

A szabalyzat hataly a FIX-PONT Onkormanyzati Feladatelldté T4rsulds alabbi szerveire is
kiterjed:

- FIX-PONT Onkorményzati Feladatelldtd Tarsulis Gazdasdgi Szervezete és Szocialis-,
Csaladsegitd-, Gyermekjoléti Szolgaltatd Intézménye,

- FIX-PONT Onkorményzati Feladatellstd Térsuldss Négyszogletii Kerekerd6

Gyermekétkeztetési Intézménye.

1.
A gazdasagi szervezet altal ellatando pénziigyi-gazdalkodasi feladatok

1.1. Tervezés

A gazdasagi szervezet ellatja a koltségvetési tervezéssel kapesolatos feladatokat.
A kéltségvetési tervezeés keretén belill gondoskodik:
- az dnkormanyzati koltségvetési koncepcid elkészitése érdekében:
- a Tarsulds altal ellatott feladatok tekintetében a koltségvetési koncepcid
Osszeallitasarol,

- a Térsulas egyéb, nem kozvetlenill a Tarsulas 4ltal ellatott feladatai
tekintetében elkészitett (Gnalld é€s részben oOnalldan gazdalkodd intézmények
altal 6sszeallitott) koltségvetési koncepcioinak feliilvizsgalatarol,

- az egységes — valamennyi tdrsuldsi feladatra kiterjedd — koltségvetési
koncepeid dsszedllitasarol,

- a tervezéssel kapcsolatos dokumentacidk elkiilonftett gylijtésérol,

- a tervezéssel kapcsolatos értekezleteken, képzéseken valo részvételrsl,

- az érintetiek t4jékoztatasarol a jovahagyott kdltségvetési koncepciordl,

- a tarsulasi koltségvetési terv elkészitése érdekében:
- a tarsulas altal ellatott feladatok tekintetében a koltségvetési tervijavaslat
Osszeallitasardl,

- a tarsulds egyéb- nem kozvetlenil a tarsulds 4ltal ellatott feladatai
tekintetében elkészitett (Gnallé és részben Onalléan gazdalkodd intézmeények
altal osszeallitott) koltségvetési terv javaslat fellilvizsgalatarol,

- az egységes — valamennyi tarsulasi feladatra kiterjedd — koltségvetési terv
javaslat, koltségvetési rendelet tervezet és elSterjesztés Osszedllitasarol,

- a jovahagyott koltségvetési hatdrozat alapjan az elemi koltségvetés elkészitésérdl, és
tovabbitasarol,



- az elemi koltségvetés meglrzesérdl.

1.2, Eléiranyzat-felhasznalas

Az eldiranyzat felhasznalas kérében a szerv feladata kozé tartozik:
- (a MAK gamnitiranak és a koltségvetési rendeletnek megfelelé) szdmlaszam
mélységll eredeti eldirdnyzatok meghatarozasa szakfeladatonként,
- az eredeti eldiranyzatok alapjan az elirdnyzat-felhasznalasi iitemterv és a likviditasi
terv elkészitése,
- az ecléirdnyzat-felhaszndlas sordn a  kotelezettségvallalasokkal kapcesolatos
nyilvantartdsok vezetése:
- elOzetes irdsbeli kotelezettségvallalashoz nem kotdtt kifizetésekrdl, valamint,
- az irdsbeli kotelezettségvallaldsokrdl,
- az elbirdnyzat-felhasznalas soran a kotelezettségvallalds, utalvanyozas,
ellenjegyzés, érvényesités jogkorének kiilon belsd szabalyzat szerinti bonyolitdsa,
- sziikség szerint az eldiranyzat-felhaszndlasi iitemterv, valamint a likviditasi terv
modositisa;
- az elbirdnyzat-felhaszndlds soran a gazdasagi szervezet
- gondoskodik bevételi eldiranyzatok teljesitésérdl, valamint
- ligyel a kiadasok eldirdnyzatok szerinti felhasznalasarél.
- az el6irdnyzat-felhaszndlds soran a gazdasigi szervezet gondoskodik a
pénzgazdalkodasi jogkdrok gyakorlasahoz szikséges informdacidk biztositasardl,
kiiléndsen adott eldirdnyzat vonatkozasdban rendelkezésre 4ll6, még fel nem hasznalt
eléirdnyzatokrol,
- az el6iranyzat-felhaszndlas sordn biztositja a folyamatos (naprakész) elGirdnyzat
konyvelést.

1.3. Sajit hataskorii eldiranyzat-modositas

A gazdasigi szervezet a tarsulds sajat hataskorli eldirdnyzat-modositasi feladatok korében
kételes ellatni az alabbi részfeladatokat:
- a sajat hataskori el6iranyzat modositasi javaslat kidolgozasa,
- a sajat hatdskoril eléiranyzat modositds adatainak tovabbitasa az elndknek a tarsulasi
tandcs tajékoztatas elkészitése céljabol,
- az eldirdnyzat-modositassal kapesolatos dokumentumok elkiilonitett gyiijtése,
- a testiilet altal is jovahagyott eldiranyzat-modositasok nyilvantartdsa,

1.4. Uzemeltetés, fenntartas, miikodtetés

A szerv az izemeltetési, fenntartasi, milkodtetési feladatai kozott az alabbi kiemelt feladatokat
latja el
- tervezi az Uzemeltetési, fenntartasi, miikodtetési kiadasokat,
- a polgarmesteri hivatal altal ellatott feladatokhoz, feladatvaltozdsokhoz igazodva
folyamatosan figyelemmel kiséri az iizemeltetési kiadasokat,
- javaslatot tesz ezen kiadasok ¢sszerlisitésére, energia és koltségtakarékos
mitkddtetésre torekszik,



- a feladatellatist attekinti a gazdasadgos lizemeltetés, fenntartds, mikddietés
szempontjabol,

- az lizemeltetés, fenntartas, milkbdtetés teriiletén kotelezettséget vallal,

- az épiiletek, gépek jarmiivek karbantartdsa érdekében éves karbantartdsi tervet készit,
- t8bb éves felljitasi javaslatot készit, megjelolve a sajat erdbdl, illetve a mds egyeb
modon megoldhato felfjitasokat.

- gondoskodik az tizemeltetési kiadasok teljesitésének szakmai igazoldsarol, az egyes
kiadasok koltséghely, intézmény, illetve szakfeladat szerinti elkiilonitésérol,

- gondoskodik tovabbd a kis értékli targyli eszkdz beszerzések megfeleld
nyilvantartasba vételérol,

- biztositja a selejtezési feladatok legaldbb évenkénti elldtdsdt az lizemeltetési

feladatok ellatasahoz kapcsolodva beszerzett eszkdzok korében.

1.5, Beruhazas

A szerv a beruhdzasokkal kapcsolatos feladatai sordn ellatja a kivetkez teenddket:
- kidolgozza a hosszi, kizép, &s rovid tavl fejlesztési elképzeléseit,
- 4ttekinti az dSnkormdnyzathoz tartozd intézmények javasolt beruhdzasi kiadasait,
- adott beruhdzasokkal kapcsolatban beruhdzési szdmitdsokat végez, ellendrizve a
beruhdzds hatékonysagat, gazdasdgossigat, a beruhdzassal elérhetd eredményeket,
- adott beruhazdssal kapcsolatban alternativakat dolgoz ki,
- gondoskodik a kizbeszerzési eljaras lefolytatdsar6l, ha a beruhdzashoz kapcsolodo
kiadasok nagysagrendje az eljaras lefolytatdsat — a vonatkozd jogszabalyok szerint —
indokoltta teszi;
- a nem kozbeszerzési korbe tartozd beruhazasok vonatkozdsaban:
- beszerzi a beruhazasokkal kapcsolatos el6zetes ajanlatokat, koltségvetéseket,
- lebonyolitja a vagyonrendelet szerinti beruhdz4s megkezdése el6tti eljarast,
- a beruhazast tervezi az adott évi koltségvetésében — gondoskodik arrol, hogy a
beruhdzas a koltségvetési rendeletben megjelenjen, illetve ha a beruhdzas nem volt
tervezhetd, gondoskodik az évkozi rendelet-modositasrol,
- a beruhazassal kapesolatos kotelezettségvallalast nyilvantartasba veszi,
- gondoskodik a beruhazas lebonyolitasarol,
- a pénziigyi teljesités eldtt gondoskodik arrdl, hogy a beruhazas teljesitését megfeleld
szakember a szerv részérdl igazolja (teljesités igazolas),
- az elkésziilt beruhdzésrdl alloményba vételi bizonylatot allit ki,
- az elkésziilt beruhdzast a kettds konyvvitel rendszerében nyilvantartja (f6konyvi
szamlan, és analitikus nyilvantartasban is).

1.6. Vagyonhasznalat, hasznositas

A Térsulds vonatkozasdban a vagyonhasznalat, hasznositis részletes szabalyait a vonatkozd
dnkormanyzati rendelet hatirozza meg.
A tarsulds gazdasagi szervezetének feladata e targykorben, hogy
- a hasznalataban, tulajdondban 1év6 vagyont nyilvantartsa a kévetkez8k szerint:
- a f6koényvi kinyvelésben, illetve annak részletezéseképpen az analitikus
nyilvantartdsban teljes kortien szerepeltesse mennyiségben és értékben,
- a meglévo vagyonrdl naprakészen vezesse az ingatlankatasztert,



- a vagyonhasznalat sorén a r4 vonatkozd 6nkorményzati vagyonrendelet 4ltal elbirt
cljarasi rendet betartsa,

- a vagyonhasznositds sordn a ri vonatkozd Onkormanyzati vagvonrendeletek altal
rogzitett eljaras feladatait végrehajtsa.

- a hasznélatadba adott vagyon leltarozasarol évenkeént gondoskodjon.

1.7. Munkaeré-gazdalkodas

A Tarsulasnal a munkaerd-gazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatdsa sordn az aldbbi
részfeladatok adodnak:

a) altalanos nyilvantartasi, adminisztracios és egyéb munkajogi feladatok
- a munkaveégzésre, illetve a foglalkoztatdsra vonatkozé belsd szabdlyzatok
elkészitése, a sziikséges modositasi javaslatok megfogalmazasa,
- a munkaviszony létesitésével kapcsolatos feladatok:
- palyaztatds lebonyolitasa,
- egyeéni munkaszerzédes, kinevezés elkészitése,
- a kiilonbdzd nyilvantartasokba vald felvétel,
- a munkaviszony alapjdn jiré juttatdsok Dbiztositasival kapcsolatos
admunisztracios, adatszolgaltatasi és egyéb feladatok,
- az egyes munkaviszonnyal kapcsolatos jogosultsdgok biztositdsa és
nyilvantartdsa (pl.: szabadsdg nyilvantartdsa, kiaddsa;, étkezési hozzajarulas
nyilvantartdsa, kiadasa; munkaruha hozzajarulas nyilvantartisa, kiadasa).
- munkavédelmi feladatok ellatésa,
- tovabbképzéssel, képzéssel kapesolatos nyilvantartasi feladatok,
- munkaviszony sziineteltetésével kapcsolatos nyilvantartisi feladatok,
- a munkaviszony modositasaval kapcsolatos feladatok,
- a munkaviszony megsziintetetésével kapcsolatos feladatok,
- a fegyelmi felelosseg témakorébe tartozo tevékenységek;

b) munkaerd-gazdalkodasi feladatok a 1étszam és illetménygazdalkodas teriiletén:
- a feladatellatdshoz igazodd létszamsziikséglet folyamatos figyelemmel kisérése, a
tapasztalatok alapjan a létszamigénynek megfeleld tervezés a koltségvetési tervjavaslat
Osszeallitasakor,
- a személyi juttatasok ¢s a létszam elSiranyzattal vald gazdilkodas a jogszabalyi
korlatozasok, és a belsd rendelkezések figyelembevételével,
- a pénzmaradvany szemeélyl juttatisok maradvanya kidolgozasa, és felhasznélasi
javaslat adasa.

1.8. Készpénzkezelés
A szervnél a készpénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat, a Tarsulas hazipénztar és

pénzkezelési szabdlyzataban kell meghatdrozni. A szabalyzatban rogzitettek betartasa,
folyamtatos figyelemmel kisérése, modositasa els6sorban a gazdasagi vezet6 feladata.

1.9. Kdnyvvezetés és beszamolasi kitelezettség



A szervre vonatkozoan a kdnyvvezetési feladatok kozott el kell latni:
- a kettds konyvelést:
- az eldirdnyzat szamlak, valamint
- a teljesités szamlak vonatkozasaban;
- az analitikus kényvelést.

A konyvvezetési és beszamolasi kotelezettséget a Tarsulas a Szadmviteli szabalyzataiban
rogzitett részletes szabalyok szerint koteles teljesiteni.

1.10. Adatszolgaltatas

Az adatszolgéltatassal kapesolatban a gazdasagi szervezet a kdvetkezd feladatokat 14tja el:
- a gazdasagi szervezet ellatja az dnkormdnyzat nettd finanszirozasdval kapcsolatos
adatszolgaltatasi feladatokat,
- a pénziigyi-gazdalkodasi teriilethez tartozo adatszolgaltatast nyljt a jogszabalyokban
meghatarozott esetekben (kiilondsen a tervezési, beszdmolési feladatokhoz, normativ
tamogatasok igénylésével, illetve a tdmogatdsokkal vald elszamoldsokhoz tartozo
adatszolgaltatasokhoz).

2. A pénziigyi-gazdasigi feladatok ellatasaért felel6s személy(ek) feladatai

A pénzigyi-gazdalkodasi feladatok ellatasaért felelés személyek részletes feladatait a
munkakori leirasok tartalmazzak.

A munkakori leirdsok elkészitéséért és aktualizalasdért a gazdasdgi vezetd tartozik
feleldsséggel.

A 3. pontban meghatarozott feladat-, hatds- és jogkorok tovabbi részletezéscként kell
kidolgozni a gazdasagt vezetdnek a sajat, valamint a gazdasagi szervezet tovabbi dolgozodinak
a munkakdri lefrasat.

Az igy elkésziilt munkakori leirasok a gazdasagi szervezet igyrendjének mellékletét képezik.
Csatolasarol a gazdasdgi szervezet vezetdjének, az iigyrend elfogadasatol szdmitott 30 napon
beliil gondoskodnia kell.

3. A vezetok, és mas dolgozok feladat-, hatas- és jogkore

A gazdasdgi vezetd hivatkozott jogszabaly 18. § (5) bekezdés szerinti feladatai a kovetkezdk:
- a gazdasagi szervezet kdzvetlen iranyitasa és ellendrzése,
- a szakmai szervezeti egységek gazdasagi munkajahoz irdnymutatds adasa,
ellendrzése,
- gazdasagi intézkedések hozasa,
- a gazdasagi szervezet tevékenységének jogszabalyok szerinti ellatasa.

A gazdasagi vezetd, valamint a gazdasidgi szervezet dolgozdi az alébbi feladat-, illetve
hataskort latjak el:



Feladat, hataskor, jogkor

Feladatellato
(cimzett)

1. Tervezés

Hivatkozas:

- 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet

- SZMSZ mellékletét képezd a koltségvetési
tervezésre &s végrehajtdsra  vonatkozo kiilonleges

2

eldirasok

1. gazdasdgi vezetd,
2. goazdasdgi vezetd utasftdsa
alapjdn a pénztigyi iigyintézd (k)

A tervezéssel kapcsolatos feladatok irdnyitdsa,

ellendrzése

gazdasdgi vezetd

Koltségvetési koncepciod elkészitése

pénziigyi tigyintézd

Tervezéssel kapcsolatos dokumentumok gyiijtése

pénziigyi tigyintézd

Tervezéssel kapcsolatos értekezleten, megbeszélésen,
tovabbképzesen valo részvetel

gazdasdgi vezetd
pénziigyi tigyintézd

Koltségvetési  terv  javaslat  kidolgozasaban  vald

részveétel

gazdasdgi vezetd
pénziieyi tigyintézd

Feliigyelt szervvel kapcsolattartas

gazdasdgi vezeté

Elemi koltségvetés elkészitése, tovabbitdsa

pénziiayi tigyintézo

Elemi kéltségvetés megobrzése

pénziieyi tigyintézo

2. Eldiranyzat-felhasznilas

Hivatkozas:

- 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet,

- belsd szabilyzat a pénzgazdalkodasi jogkorok
gvakorldsarol

1. gazdasdgi vezetd,
2. gazdasdgi vezetd utasitdsa
alapjan a pénziigyi vigyintézé (k)

Az elbiranyzat-felhasznalds jogszabédlyoknak, és belsd
szabalyoknak megfeleld irdnyitdsa, ellendrzése

gazdasagi vezetd

Eredeti elbirdnyzatok meghatirozdsa, - elOirdnyzat
lebontas

pénziigyi dgyintézd

Eldiranyzat felhasznéalasi ltemterv készitése, szlikség
szerinti modositasa

gazdasdgi vezetd
pénziigyi tigyintézd

Likviditdsi terv készitése és modositasa

gazdasdgi vezetd
pénziigyi tigyintézd

A kotelezettségvallaldssal kapcesolatos nyilvantartdsok
vezetése — a vonatkozd belsd szabalyzat szerint

pénziigyi tigyintézd

A pénzgazdalkodasi jogkordk gyakorldsa — a vonatkozo
kiilon belso szabalyzat szerint

gazdasdgi vezetd
pénziigyi ligyintézo

Jogszabilyoknak megfeleld eldiranyzat-felhasznalas

gazdasdgi vezetd
pénziigyi dgyintézd

Eldiranyzat-kényvelés

pénziigyi tigyintézd

3. Sajat hataskori eléiranyzat modositas
Hivatkozés

368/2011, (XII. 31.) Korm. rendelet

- Koltségvetési rendelet eldiranyzat
vonatkozd eldirasai

moédositasra

1. gazdasdgi vezeto,
2. gazdasdgi vezeld  uiasiidsa
alapjdn a pénziigyi iigyintézd(k)

A sajat hataskorti eldirdanyzat modositds jogszabalynak
megfeleld kidolgozisa

gazdasdgi vezeld

Az eldirdnyzat-modositas tovabbitisa

pénziigyi ligyvintézd

Az eléirdnyzat-modositassal
dokumentumok gylijtése

kapcsolatos

pénziigyi tigyintézo




4. Uzemeltetés, fenntartds, miikodtetés

Hivatkozas
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet,
- koltségvetési rendelet {izemeltetési, fenntartdsi,

miikodtetési kiadasaira vonatkozd rendelkezései

1. gazdasdgi vezetd,
2. gazdasdgi vezetd ulasitisa
alapjdn a pénziigyi tigyintézd(k)

Az {izemeltetési, fenntartdsi, miikodtetési tevékenység
iranyitdsa, ellenérzése

gazdasagi vezet§

Az flizemeltetési, fenntartasi, mikddtetési kiaddsok
tervezése

pénziigyi tigyintézd

Koltségtakarékos, hatékony elSirdnyzat felhasznilds e
kiadasok korében

pénzilgyi tigyintéz§

Karbantartési terv kidolgozasa

pénziigyl tigyintézd

Felujitasi javaslat készités

pénziigyi tigyintézd

Uzemeltetési kiaddsok elkitlonitése felhasznalési hely
szerint

pénziigyi tigyintézd

Selejtezési feladatok ellatasa

pénziigyi tigyintézd

5. Beruhazas

Hivatkozas

- 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet,

- a koltségvetési rendelet beruhazdsokra vonatkozd
szabalyai

- az Onkormdnyzati
vonatkozd szabalyai

vagyonrendelet beruhazdsokra

1. gazdasagi vezetd,
2. gazdasdgi vezeld wlasitdsa
alapjdn a pénziigyi ligyintézo(k)

A beruhdzasok  jogszabalyok, illetve  bels6

szabélyozdsok szerinti lebonyolitdsa

gazdasdgi vezetd

Fejlesztési elképzelések kidolgozasa

pénziigyi tigyintézd

A felligyelt intézmények fejlesziési elképzeléseinek
attekintése

gazdasdgi vezeld

Beruhazdssal kapcsolatos hatékonysdgi, gazdasdgossagi
vizsgalatok végzése

pénziigyi ligyintézd

Beruhazas megkezdése eléiti eljaras lefolytatdsdban valo
kozremlikddés — palyaztatds, ajanlatkérés stb.

Pénziigyi, miiszaki tigyintézd

Beruhdzasi kiaddsok tervezése, litemezése

pénziigyi tigyintézd

Beruhazas lebonyolitdsa

miszaki sigyintézé

A beruhazas lebonyolitdsa a feliigyelt intézményeknél,

Pénziigyi, miiszaki vezetd

ha azok a beruhdzasi elbirdnyzataikkal nem

gazdalkodhatnak

A beruhazdsok teljesitésének cllenbrzése, a teljesités | muiszaki iigyintéz6

igazolasa

A beruhazasok befejezése utdn a  beruhdzésok | pénziigyi sigyintéz§

aktivdlasaval, A4llomanyba  vételével kapesolatos

feladatok

6. Vagyon hasznalat, hasznositas 1. gazdasagi vezetd,

Hivatkozas 2. goazdasdgi vezetd  utasitdsa

- 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet,
- az Onkormanyzat adott évi koltségvetési rendelete,
- az dnkormanyzat vagyonrendelete

alapjan a pénziigyi iigyintézd(k)

A vagyonnyilvantartds irinyitdsa, ellen6rzése

gazdasdgi vezetd




A vagyonnyilvantartas rendszerének a jogszabalyokban,
valamint a belsS szabalyzatokban eldirtak szerinti
mitkodtetése

gazdasdgi vezetd

A vagyon naprakész konyvviteli nyilvantartasa
(f6konyvi szamlakon és analitikus nyilvantartdsokban)

pénziigyi tigyintézd

Az ingatlanvagyon kataszter vezetése, egyezietése

pénziigyi ligyintézd

A helyi vagyonrendelet betartdsa a vagyonhasznilat,
hasznositis sordn

pénziigyi iigyiniézd

A hasznélatba adott vagyon leltdrozasa

penziigyl dgyintézd

7. Munkaerd gazdalkodas

Hivatkozés

- 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet,

- a szerv terliletre vonatkozé egyéb belsd szabalyozisa

1. gazdasdgi vezeld,
2. gazdasdgi vezel§ ulasitdsa
alapjdn a pénziigyi tigyintézd (k)

A munkaer6-gazdalkodasi tevékenység irdnyitdsa, | gazdasdgi vezetd

ellendrzése

A munkaerb-gazdalkodds  jogszabaly  szerinti|Jegyzd

bonyolitasa

Gondoskodik a munkaer6-gazdalkodassal kapcsolatos | pénziigyi iigyintézd,személyzeti
altaldnos adminisztraciés, nyilvantartasi €s egyeb |dgyintézd

munkajogi feladatok ellatdsarol

Koézremikodik a megfeleld létszamigény | pénziigyi iigyintézé
kimunkaldsaban

Kézremitkodik a 1étszam és személyi juttatds eldiranyzat
tervezésénél

pénzilgyi ligyintézd

Kozremilkédik a pénzmaradvény személyi juttatisok
maradvinya részének meghatirozasaban, valamint e
maradvany felhasznalési javaslata kidolgozdsanal

pénzilgyi tigyintézd

8. Készpénzkezelés

Hivatkozas

- 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet,

- hazipénztar és készpénz kezelési szabalyzat

1. gazdasagi vezetd,
2. gazdasdagi  vezetd ulasitdsa
alapjan a pénziigyi tigyintézo(k)

Irdnyitja és ellendrzi a készpénzkezelést.

gazdasdgi vezeld

Felelés a hazipénztar és készpénz kezelés belsd
szabalyzat szerinti gyakorlataért

gazdasdgi vezetd

Ellitja a héazipénztar és pénzkezeléssel kapcsolatos
feladatokat — kiilén bels szabalyzat szerint

Pénztaros

9, Konyvvezetés és beszamolasi kotelezettség
Hivatkozas

- Aht. 83. §-a,

- 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet, valamint

- a szamviteli rend és szdmlarend

1. Koltségvetési szerv vezeldje

2. Gazdasdgi vezetd

3. gazdasdgi vezetd  utasitdsa
alapjan q pénziigyi tigyintézd(k

- Kett0s konyvelés vezetésének iranyitasa

gazdasdgi vezetd

- Kettds konyvelés

pénziigyi tigvintézo

- Analitikus nyilvantartis vezetésének irnyitasa

gazdasdagi vezetd

- Analitikus nyilvdntartasok

pénzilgyi igyvintézd

10. Adatszolgaltatas

Gazdasagi vezeld

Adatszolgaltatas a nettd finanszirozashoz

gazdasdgi vezetd
pénziigyi tigyintézd
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Adatszolgaltatds (a pénziigyi-gazdalkodasi teriileten) | gazdasdgi vezetd
mas szervnek pénziigyi ligyintézo

A gazdalkodasi ligyrend a jovahagyasa napjan lép hatalyba.

A gazdalkodasi tigyrend készitésének iddpontja: 2025. janudr 01.

Kelt: Mihalyhaza, 2025. januar 02.

(-

dr. Ban Zsofia
jegyzd




Megismerési zaradék:

Aldirasommal igazolom, hogy a Szervezet vezetdje altal kiadott jelen — 2025. januar 02.
napon kelt — tiigyrend szabdlyzatban foglaltakat megismertem, betartdsdit rdm nczve
kotelezének ismerem el:

Név Munkakér/Beosztias | Datum Alairas
Mészaros Géza elnok 2025.01.02. ’ é (7
(Men Gl
intézmény vezetd 2025.01.02. /
J
Nagy Géza . dﬁ/@, m’*f[\
intézmény vezetd 2025.01.02. M(‘ @‘_/
Nagy-Koévi Adrienn E
vezetd gondozd 2025.01.02. 2 |
Szalay Istvanné ‘\gmbﬂ :pdkﬁu/u/
élelmezés vezetd 2025.01.02. Y
Nigovicz f o d v M
Annamaria L} U?? W d’t\)\ﬁtMlu,
Szabo6 Kinga ENZtaros 2025.01.02. L il
& peRaRs QEM?} h%
pénztaros h. 2025.01.02.

Takacsné Joo
Alexandra

'TEE\I ‘/J é[ U~




